*BİLGİ NOTU*

*Kırmızı ile belirlenmiş alanlar örnek bir kuruma ait bilgilerdir.
BİLGİLENDİRME AMAÇILDIR.
PLAN HAZIRLANDIKTAN SONRA SİLİNECEKTİR.
*Kurum ve Kuruluş; kırmızı ile belirlenmiş alanları kendi bilgilerinden oluşturacaktır.

*………… bırakılan yere kuruma ait bilgiler yazılacaktır.

KURUMLAR SİVİL SAVUNMA PLANI HAZIRLARKEN; 

EN AZ AŞAĞIDAKİ 3 SERVİSİ KURACAKLARDIR. İHTİYACA GÖRE ARTTIRILABİLİR.

(Onay için Valiliğimize göndereceklerdir.)

1-İtfaiye Servisi

2-Kurtarma Servisi 

3-İlkyardım Servisi

NOT

*Kurum ve kuruluşlar Sivil Savunma Servisleri için Personel sayısını belirlerken Daire ve Müesseseler İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzundan yararlanacaklardır.

*HER KURUM YERLEŞİM PLANINI (harita üzerinde) hazırlayacak ve sığınak/sığınma yerleri belirlenecektir.

………Kurum Adı………

SİVİL SAVUNMA PLANI
KURUM ADI SİVİL SAVUNMA PLANI

ONAY SAYFASI

	MAKAM
	Adı Soyadı / Unvanı
	İmza / Mühür
	Tarih

	KURUM
	HAZIRLAYAN
	Görevlendirilecek Sivil Savunma Amirinin ismi yazılacak
	
	

	
	ONAYLAYAN
	………………..

Kurum Müdürü 
	
	

	AİLE VE SOSYAL HİZMETLER

İL MÜDÜRLÜĞÜ
	
	
	

	İL AFET VE ACİL DURUM MÜDÜRLÜĞÜ
	
	
	

	VALİLİK MAKAMI
	
	
	


NOT: ……Kurum Adı…………. firmasına ait Sivil Savunma Planı İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğümüz tarafından 6/3150 sayılı Tüzüğün 68. Maddesi gereğince incelenerek onaylanmasında sakınca olmadığı anlaşılmıştır.

…../…../………. 
…../…../………. 
İÇİNDEKİLER:

1-    ONAY SAYFASI

2-    DEĞİŞİKLİK ÇİZELGESİ

3-    SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU

4-    SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU GÖREVLERİ

5-    SİVİL SAVUNMA AMİR KİMLİK BELGESİ

6-    SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN GÖREVLERİ

7-    I. BOLÜM (GENEL DURUM)

8-    II. BÖLÜM (KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ)

9-    III. BÖLÜM (SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ, Kuruluş, Görev, 

            Faaliyetleri)

10-  IV. BÖLÜM (KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞ BİRLİĞİ )

11-   V. BÖLÜM (TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME)

12-  VI. BÖLÜM (DONATIM VE İKMAL)

13-  EKLER

EK : 1-   YANGIN TALİMATI

EK : 2-   İKAZ ALARM TALİMATI

EK : 3-   SIĞINAK TALİMATI

EK : 4-   ACİL DURUM TALİMATI

EK : 5-   BİNA BÖLÜMLERİNDE VE TESİSLERİNDE ALINACAK    

              ÖNLEMLERE İLİŞKİN TALİMAT

EK : 6-   SIHHİ TESİSAT EMNİYET VE KAZA ÖNLEME TALİMATI

EK:  7-   MALZEME DEPOLARI EMNİYET TALİMATI

EK:  8-   ELEKTRONİK SES DİNLEME KAYIT CİHAZLARI İLE ODYD

              SİSTEMLERİ VE BU SİSTEMLERE KARŞI ALINACAK      

              GÜVENLİK ÖNLEMLERİNE DAİR TALİMAT

EK:  9-   SAĞLIK EMNİYET TALİMATI

EK:  10- ÖZEL İŞARETLER

EK : 11- VAZİYET PLANI (KROKİ)

EK : 12- KATLAR PLANI

EK : 13- LÜZUMLU TELEFONLAR

EK : 14- MÜESSESE CİVAR DURUM KROKİSİ
DEĞİŞİKLİK ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	DEĞİŞİKLİĞİN
	Değişikliği Yapanın Adı Soyadı İmzası

	
	Tarihi ve Sayısı
	Konusu
	İşlendiği Tarih
	

	
	
	
	
	


Not: Kurum tarafından hazırlanan sivil savunma planı,  Valilikçe onaylandıktan sonra meydana değişiklikler ilgili tabloya doldurulacak.

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU

	KOMİSYON GÖREVİ
	KURUM GÖREVİ
	ADI SOYADI
	İMZASI

	BAŞKAN
	
	
	

	ÜYE
	
	
	

	ÜYE
	
	
	

	ÜYE
	
	
	

	SİVİL SAVUNMA AMİRİ
	
	
	


Not: Kurum ve Kuruluş Müdürü tarafından; Kurum Müdürü Komisyon Başkanı olacak şekilde en az 5 personel komisyon üyesi olarak görevlendirilir. Komisyon üyelerinin kurum Müdürünün uygun gördüğü diğer yetkililerinden olması gerekmektedir.

Kurum Müdürü uygun gördüğü bir personeli sivil savunma amiri olarak görevlendirebilir. (Kurum müdürünce Sivil Savunma Amirinin lisans mezunu olması veya teknik personel olması tercih sebebi olmalıdır)

SİVİL SAVUNMA KOMİSYONU’NUN GÖREVLERİ

A.BARIŞTA:

Başkanın daveti ile gerektikçe toplanarak;

1- Mevzuata ve müessesenin durumu ve özelliklerine göre Sivil Savunma bakımından yapılması gerekli teşkilat, tesisat, hizmet ve tedbirlerini ve bunların planlama şekil ve esaslarını tetkik ve tespit eder.

2- Bu esaslara göre Sivil Savunma amiri ile yardımlaşma ve iş birliği sureti ile Sivil Savunma Planı hazırlamak üzere gerekli personeli görevlendirir, Hazırlanacak planları tetkik ve tamamlayarak imzaladıktan sonra müessese amiri vasıtası ile yetkili makamların onayına sunar.

3- Planla tespit edilen Teşkil, tesis ve tedbirlerle donatım ve eğitim işlerinin gerçekleştirilmesi ve tamamlanması için yapılacak faaliyetleri tespit, koordine ve kontrol eder.

4- Bu hususlarda üyeler ve üniteler arasında gerekli iş birliği ve iş bölümü düzenler.

5- Kurtarma Servisinde görevli personelin gerektiğinde acil durumun oluştuğu bölgede görevlendirilmesinin sağlanması için ilgili ve yetkili makamlarla temas ve koordinasyonu sağlar.

B.OLAĞANÜSTÜ HALDE VEYA SEFERDE:

   Sivil Savunma teşkilat ve tedbirlerini bir kere daha gözden geçirerek herhangi bir taarruza karşı en son hazırlık ve tedbirleri alır ve aldırır.

C.TAARRUZDAN SONRA:

   Hasar durumuna göre müessesenin işler hale getirilmesi, kullanılan veya zayi olan malzemenin ikmali için gerekli çare ve tedbirlere tevessül eder.
Not: Sivil Savunma komisyonunun  görevleri  yukarıda belirtilen maddelerdir. Planda olduğu gibi yer alacaktır.

SİVİL SAVUNMA TÜZÜĞÜNÜN 67. MADDESİNE GÖRE SİVİL SAVUNMA

İŞLERİNİ TEDBİR ETMEYE SORUMLU SİVİL SAVUNMA AMİRİ KİMLİK

BELGESİ

SİVİL SAVUNMA AMİRİ:

ADI VE SOYADI

   :                                                   Fotoğraf                                                     

T.C. KİMLİK NO

   :

DOĞUM YERİ

   :                                                                                                                        

DOĞUM TARİHİ

   :                                                                                                                                              

MEDENİ HALİ

   :                                                                                                                                                     

MÜESSESEDEKİ GÖREVİ  : 

ÖĞRENİM DURUMU
   :

UYRUĞU


   : 

EV ADRESİ


   : 

İŞ TELEFONU 

   : 

İŞ YERİ FAKS NO 

   : 

İŞ ADRESİ


   :

CEP TELEFONU

   :

EV TELEFONU

   :

E-POSTA ADRESİ

   :

BELGENİN TANZİM TARİHİ: 
   Yukarıda açık kimliği yazılı müessesemiz elemanı, gerek seferberlik hazırlığı ve planlamalarında ve gerekse Sivil Savunma Planlaması faaliyetlerinin yürütülebilmesinde, müessesemiz adına bu görevi yapması ve bu konulardaki dilekçe ve ildeki toplantılara katılmaya yetkili kılınmış olduğuna dair iş bu belge tarafımızdan verilmiştir.

………
                                                                                                         Kurum Müdürü

Not: Kurum Müdürünce görevlendirilen Sivil Savunma Amirinin açık kimliği yazılır ve ilgili kısım kurum müdürünce imzalanır. 

Sivil Savunma Amir Yardımcısı belirlenmişse; bu sayfa aynı şekilde sivil savunma yardımcısı için de ek olarak doldurulur ve onaylanır.

SİVİL SAVUNMA AMİRİNİN GÖREVLERİ

A.BARIŞTA:

   Müessesenin Sivil Savunma planının hazırlanmasını onaylanmasını, gerçekleştirilmesini sağlar, Bu cümleden olarak planla tespit olunan,

1- Sivil Savunma ekiplerinin kurulmasını, yetiştirilmesini, değişenlerin yerlerine yenilerini seçerek daima tamam bulundurulmasını,

2- Malzeme ve teçhizatın tedarik, bakım ve saklanmalarını,

3- Kontrol merkezinin, alarm irtibat sistemlerinin kurulmasını ve diğer hazırlık tedbirlerinin alınmasını, bunların yapılması için gerekli ödenek ihtiyaçlarını ve işlerini tespit, Sivil Savunma Komisyonuna veya müessese amirine teklif ve sonuçlandırılmalarını takip eder.

4- Şehirle veya civar müesseselerle ilgili hususlarda, mahalli Sivil Savunma idare kademeleri ve müesseselerin, Sivil Savunma amirleri ile temas ve koordinasyonu sağlar.

5- Kurtarma Servisinde görevli personelin İlde veya civar illerde oluşabilecek acil durumlarda İl Acil Kurtarma ve Yardım Ekiplerine takviye amacıyla gerekli işbirliği ve işbölümünü düzenler.

B.OLAĞANÜSTÜ HALDE VE SEFERDE:

   Müesseselerdeki Sivil Savunma teşkilat, tesis ve hazırlıklarını bir daha gözden geçirerek, noksanlıkların giderilmesi veya ikmali için, Sivil Savunma Komisyonuna veya müessese amirine teklifte bulunur. Bu meyanda,

1- Sivil Savunma Kontrol Merkezini ve karargâh servisini, ikaz, alarm ve irtibat araç ve gereç tesislerini hazırlar, personelini göreve başlatır.

2- Diğer Servislerin personelini, yoklamadan geçirerek her an göreve hazır şekilde bulunmalarını tembih eder. Eğitimi noksan olanları mümkünse kısa bir eğitimden geçirilmesini sağlar.

3- Servislerin malzeme, teçhizatlarını seferi yerlerinde ve derhal işe hazır şekilde bulundurur. Ekip personelinin yanlarında bulunması gerekli olanların kendilerine dağıtılması sağlar.

4- Koruyucu hazırlık tedbirleri bölümünde, yazılı sığınak yerleri, yangınlara karşı koruma, makine malzeme ve tesislerin ve malların korunması ve yedeklenmesi, gizleme gibi hususlarda tespit ve planlanan tedbirleri aldırır.

C.TAARRUZDAN SONRA:

   İkaz, alarm, taarruz ve taarruz sonrası devrelerde kontrol merkezinin görev ve faaliyetlerini yürütür.
Not: Kurum Müdürünce görevlendirilen Sivil Savunma Amirinin görevleri kısmı aynen planda yer alacaktır.

1. BÖLÜM

GENEL DURUM
1. BÖLÜM

GENEL DURUM

1- MÜESSESENİN ADI
: (Kurumca Müessesenin adı, adresi, sınıfı, sicili 

                                                açıkta yer alacaktır.)
                        ADRESİ
: (Açık adres yazılacaktır)
                        SINIFI

: (Sağlık, Enerji, Gıda, İdari Hizmet vb.)
                        SİCİLİ

: (SGK Sicil No / Vergi Sicil No.)
2- VARSA ÜNİTELERİN

   ADLARI ADRESLERİ
: (Kurum varsa kendi binasına ek bölümlerini /ünitelerini aşağıda belirtecektir.)   
3- BULUNDUĞU ŞEHİR VE 

    HASSASİYET DERECESİ       : Tekirdağ İli C-D hassasiyetindedir.

4- KILAVUZUN 8. MADDESİNE

    GÖRE SORUMLU TEMSİL 

    ORGANI AMİR VEYA SAHİBİ : Kurum Müdürü (Adı soyadı yer alacaktır)

5- BAĞLI DENETLEMESİNE

    TABİ BAKANLIK VEYA 

    TÜZEL KİŞİLİĞİ HAİZ 

    GENEL MÜDÜRLÜK
        : Aile, Çalışma ve Sosyal Hizmetler Bakanlığı

6- ŞİRKETİN HASSAS VE 

     HASAR BÖLGELERİ                

 İÇİNDEKİ YERİ VE DURUMU : Kılavuzluk:……………… Mahalle Muhtarlığı





  Baş Kılavuzluk: …………… Karakolu/Polis Merk



  
  Şef Kılavuzluk: …………… İl/İlçe Emniyet Müdürlüğü

Firmamız C-D Hassasiyet derecesinde olup, aynıca bir saldırı beklenmemektedir. 
Bina Betonarme karkas olup hava taarruzlarında binanın yıkılması ve cihazların kullanılmaz duruma gelmesi muhtemeldir.
7- MÜESSESE BİNA VE TESİSLERİ 

    VE YAPI TARZI

              : 

    a. İşgal ettiği saha ………. m2’dir. (İştigal sahası m2 olarak belirtilecektir.)

    b. Binalar Betonarme Karkas ve çelik konstrüksiyondur. (Kurumca belirtilecektir)

8- MÜESSESE BÖLGESİ 

VE CİVAR DURUMU

  : (Kurumca belirtilecektir)
9- MÜESSESENİN İŞTİGAL KONUSU

    TESİSLERİ KAPASİTESİ

   : (Kurumca belirtilecektir)
a. İştigal Konusu: (Kurumca belirtilecektir)
    b. Muharrik Kuvveti: (Kurumca belirtilecektir)
    c. İmal ve İstihsal Tesisleri: (Kurumca belirtilecektir)
d. Hammaddesi: (Kurumca belirtilecektir)
    e. Yıllık veya Aylık İstihsal Kapasitesi: 

    Yıllık Üretim Kapasitesi: 

     ……… Ton/Yıl  (Ne üretildiği ve miktarı yazılacaktır)

    f. Azami Randımanla Çalıştığı Takdirde İstihsal Kapasitesi:

    …………………….. (Kurumca belirtilecektir)
10- ÇALIŞMA DEVRESİ VE ŞEKLİ: Binamız (yıllık bakım hariç) yılın 12 ayı her gün 24 saat;  24.00 – 08.00,   08.00 – 16.00,   16.00- 24.00 saatleri arası üç vardiya halinde çalışmaktadır. (Kurum kendi çalışma sistemini yazacaktır)
11- ÇALIŞTIRDIĞI PERSONEL
   : KADIN ERKEK TOPLAM 

	
	Kadın
	Erkek
	TOPLAM


	İdari Personel
	
	
	

	Öğretmen
	
	
	

	Teknik Personel
	
	
	

	Sağlık Personeli
	
	
	

	İşçi
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	


12- SEFERİ FAALİYET DURUM  
: 

     Seferberlik ve savaş halinde müessesemize Milli Savunma Bakanlığınca herhangi bir görev verilmemiştir. Seferde silâhaltına çağrılanların yerine yaş sınırı dışındaki personelimizle faaliyete devam edilecektir. 


2.BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK

TEDBİRLERİ
2. BÖLÜM

KORUYUCU HAZIRLIK TEDBİRLERİ

A- İNŞAİ KORUMA VE SIĞINAKLAR: 

1- BİNA VE TESİSLERİN İNŞAİ 

    ÖZELLİKLER

        : Müessesemizdeki binalar çelik ve betonarme,  karkas ve çelik konstrüksiyondur. (Kurumun binasının özelliği belirtilecektir)
2- SIĞINAK YERLERİ
         :  


a. Kurumumuzda özel olarak yapılmış sığınak yoktur. 

     b. Teknisyen binası ile eski idari binanın bodrum katlarının dışarı açılan pencere ve kapıları kum torbalarıyla dışarıdan kapatılarak koruma faktörü arttırılarak kontrol merkezi ve Karargâh servisi ile diğer servislerin hizmetlerini devam ettirebilmesi için serpinti sığınağı olarak kullanılabilecektir. Sığınaklar toplamı 280 m2 olup, vardiyadaki mevcut personeli alacak kapasitededir.

(Kurumun belirlenmiş bir sığınağı yoksa sığınak yeri belirlenecek ve genel yapı değişikliğine gidilmeyecektir)

3-SIĞINAKLARIN BAKIM VE MUHAFAZASI:

     Sığınak olarak kullanılabilecek olan teknisyen binası bodrum katı halen boştur. Eski idari binanın altındaki bodrum ise arşiv olarak kullanılmaktadır. Burası her an sığınak olarak düzenlemeye uygundur.

4-SIĞINAKLARIN DONATIMI
: SIĞINAK TALİMATINDA GÖSTERİLMİŞTİR.

5-SIĞINAK PERSONELİ VE

   GÖREVLERİ


: SIĞINAK TALİMATINDA GÖSTERİLMİŞTİR.
6- SIĞINAKLARA GİDİŞ VE 

    HAREKET TARZI


: SIĞINAK TALİMATINDA GÖSTERİLMİŞTİR.
B. YANGINLARA KARŞI GENEL İHTİYATİ TEDBİRLER 

1- MÜESSESENİN YAPIM TARZINA, İŞTİGAL

    KONUSUNA VE DİĞER ÖZELLİKLERİNE

    GÖRE BULUNMASI GEREKLİ SÖNDÜRME

    TESİS VE ARAÇLARI


        : (Aşağıdaki örneğe göre 

    kurumlar kendilerinde  bulunan malzemeleri yazacaktır.)
    a. Mevcut yangın söndürme tesis ve 

        araçlarının nevileri, miktarları ve yerleri  : 


	S. NO
	CİNSİ
	MİKTARI
	YERİ

	1
	Can Kurtarma İpi 
	3 Adet
	İd. ve Sos.İşl. Deposu 

	2
	Megafon

	4 Adet
	İd. ve Sos.İşl. Deposu

	3
	Pilli Megafon 
	1 Adet
	İd. ve Sos.İşl. Deposu

	4
	Arazöz  (18 m. Merdivenli)
	1 Adet
	İtfaiyede 

	5
	Su Tankı (Pompalı)                
	1 Adet
	İtfaiyede

	6
	Bina dışı yangın hidrantı

	24 Adet
	Tesisin Muhtelif Yerlerinde 

	7
	 Bina içi yangın hidrantı      
	79 Adet 
	İdari bina, sosyal tesis, revir
 

	8
	(12) Kg.lık KKT (Kuru Kimyevi Toz) Y.S.C.
	11 Adet
	Ambar, atölyeler ve Bina içerisinde 

	9
	(06) Kg.lık KKT (Kuru Kimyevi Toz) Y.S.C.
	200 Adet
	Ambar, atölyeler ve Bina içerisinde 

	10
	Yangın Hortumu (ebat-metre)
	60 Metre
	İtfaiyede

	11
	110’luk düz lans                               
	2 Adet
	İtfaiyede

	12
	Sis Lansı 
	2 Adet
	İtfaiyede

	13
	Deve Boynu      
	      1 Adet
	İtfaiyede

	14
	Yangın Kancası                              
	10 Adet
	İtfaiyede

	15
	Yangın Kazması                            
	10 Adet
	İtfaiyede

	16
	Yangın Küreği                              
	10 Adet
	İtfaiyede

	17
	Yangın Kovası                             
	30 Adet
	İtfaiyede


    b. Sağlanması gerekli tesis ve 

    araçların nevileri ve yerleri
:Bina içerisindeki bütün bina, tesis ve ünitelerde yeteri kadar yangın söndürme cihazı, araç, gereç ve malzeme mevcuttur.


(Kurumun özelliğine  göre belirtilecektir)

2- YANGINA KARŞI İNŞAİ ÖZELLİKLERİ VE 

    ALINACAK TEDBİRLER


       : Binalar betonarme olup, duvarlar yangına karşı dayanıklıdır. Kapı ve çerçeveler genellikle ahşap olup, kolayca tutuşabilir. Tüm binaların çatı kenarları yangın anında çabuk tutuşmaması için çinko saçlarla çevrilmiştir. 

    (Kurumun özelliğine göre belirtilecektir)

3- PARLAYICI, PATLATICI VE KOLAYCA

    YANICI MADDELER VE BUNLARA KARŞI 

   ALINAN TEDBİRLER


       :(Kurumun özelliğine göre  

                                                                              belirtilecektir)
 A) PARLAYICI VE PATLAYICI MADDELER 

         Ambar, açık işletme ve izabe ünitesinde akaryakıt tankları bulunmaktadır.     Açık işletmede ve izabe ünitesinde bulunan akaryakıt tankları tamamen kapalı bina içerisine alınarak Emniyeti sağlamış olup, ayrıca pompaların yanında yangın Söndürme cihazları mevcuttur.

    B) YANICI MADDELER
        Binamızda 22600 kg. (53 metreküp) kapasiteli sıvılaştırılmış doğal gaz (Liquefied Natural Gas) tankı mevcuttur. Doğal gaz yanıcı bir maddedir. Sıvı halde depolama sıcaklığı –1620 C civarındadır. İçeriğinde büyük ölçüde metan (CH4) bulunmaktadır. Doğal gaz tankı iç içe iki kaptan oluşmaktadır; içteki paslanmaz tank, dıştaki izolasyon kabıdır. İki tank arasında perlit ve vakum bulunur. (Kurum kendi üretim konusuna göre belirtecektir)

     Bina içerisinde doğalgaz kullanılan yerler ve kazan kapasiteleri;(Kurum kendi kapasitesini belirtecektir.)

     - Ana misafirhane (kazan kapasitesi 360.000 kcal/saat)

     - İşçi yatakhanesi (kazan kapasitesi 360.000 kcal/saat)

     - Yemekhane(kazan kapasitesi 260.000 kcal/saat)

     - İzabe (kazan kapasitesi 125.000 kcal/saat)

     - Solüsyon(kazanın kapasitesi 500.000 kcal/saat)

     LNG tankı güvenlik sistemleri varsa belirtilecektir.

     (Kurum ve Kuruluş kendi sistemini belirtecektir.)

        Tankta acil durum kapama sistemi mevcut olup, sistemde acil durum kapama butonuna basılması, doğal gaz çıkışı ısı sıcaklığının -18 0C’ın altına düşmesi ve havuz çıkışındaki tank sahası sıcaklık probunda -30 0C’ın görülmesi halinde hava ile çalışan tüm valfler otomatik olarak kapanmaktadır.

       Acil durum kapama butonları, tank sahası dışındaki otomasyon panosu   içerisinde bulunmaktadır.

   Ayrıca, evaporatör gaz çıkış boruları ve tank sahası drenaj borusu üzerinde sıcaklık sensörleri bulunmaktadır. Evaporatör çıkışındaki sensör -18 0C, tank sahası drenaj borusu üzerindeki sensör ise -30 0C’ da devreye girip hava ile çalışan tüm vanaları kapamaktadır.

     İlgili firma tarafından Acil durum kapama butonunun bulunduğu yere sesli ve ışıklı alarm düzeneği yerleştirilmiştir. Alarm düzeneği şu durumlarda devreye girmektedir;

    - Evaporatör gaz çıkış sıcaklığının -18 0C’nin altına düşmesi

    - Drenaj borusu sıcaklığının -30 0C’nin altına düşmesi

    - Acil kesme butonuna basılması

       LNG tankında uzaktan izleme sistemi bulunmakta; sistem, iç basınç set edilen değerin üstüne çıktığında ve seviye set edilen değere ulaştığında ilgili firma yetkililerini SMS ile uyarmaktadır. Tankın iç basıncının aşırı seviyelere gelmesi veya tankın hızlı basınçlanmasına neden olacak şekilde aşırı dolum yapılması halinde de uzaktan izleme sistemi ile merkez ofis durumdan haberdar edilmektedir.

       İlgili firma tarafından, işletme tarafından belirlenen personele LNG tesisinin kurulması esnasında,  devreye almada ve sonrasında çalışır durumdaki sistemin detaylı şekilde anlatıldığı uygulamalı kullanıcı eğitimi verilmiştir.
   Ayrıca, Binamızda 17, 180, 220 litrelik bidonlar halinde madeni yağ bulunmaktadır. Madeni yağlar ambar yanında bunlar için ayrılmış bölgede muhafaza edilmektedir.
4- PATLAYICI VEPARLAYICI MADDE STOKU: (Kurum ve Kuruluşta patlayıcı ve parlayıcı madde varsa aşağıdaki kısım kurumun özelliğine göre belirtilecektir)
    A) PARLAYICI VE PATLAYICI MADDELER 

        Ambarda 25 tonluk 1 adet, Açık işletmede 50’şer tonluk 2 adet ve izabe ünitesinde 60 tonluk 1 adet yerüstü tankı mevcuttur.

     B) YANICI MADDELER
         Binamızda22600 kg. (53 metreküp) kapasiteli sıvılaştırılmış doğal gaz 

     (Liquefied Natural Gas) tankı mevcuttur.
5- ATEŞ ÇIKARAN CİHAZLAR:    Genel Atölyede bileme taşları kıvılcım, oksijen ve elektrik kaynağı ise ateş çıkarmaktadır. Taşların kenarında su ve yangın söndürme cihazı, kaynak makineleri yanında ise yangın söndürme cihazları vardır. Oksijen – Asetilen hortum bağlantı yerinde ve şalamanın çıkışında emniyet ventilleri mevcuttur. 

6- TESİSİN MEVZUAT VE ÖZELLİĞİNE 

GÖRE YAGINLARA KARŞI ALINAN 

DİĞER ÖNLEME TEDBİRLERİ
       : Gerek bina içi gerekse bina dışı hidrantlarla, mevcut itfaiye aracı ve (1) adet arazözümüzle çıkabilecek her türlü yangınlara Müdahale edecek tedbirler alınmıştır. Ayrıca 300 Tonluk Yangın Havuzumuz mevcuttur. 

C. ÖNEMLİ TESİS MALZEME VE İHTİYAÇ MADDELERİNİN KORUNMASI VE YEDEKLENMESİ: 

1- ÖNEMLİ MAKİNA, TESİS VE ARAÇLAR:  (Kurum ve Kuruluşça malzemeler belirtilecektir.)

a- Cevher zenginleştirmeyi sağlayan proses tesisi

b- Umumi Atölyeler 

c- Elektrik Trafoları 

d- Garajlar

e- İş Makineleri 



f- Binek Araçları 

g- Malzeme Ambarı 


h- Akaryakıt Depoları

i- Laboratuar

j- Kırma – Eleme Öğütme

k- Çözündürme Tankları

l- Sıvı – Katı Ayırımı

m- Kireç Hazırlama

n- Solüsyon İyileştirme

o- Proses Kontrol

p- İzabe – Elektroliz Ünitesi

2- BUNLARIN KORUNMALARI İÇİN 

ALINAN TEDBİRLER


: Yukarıda sayılan makine tesis ve araçların bakım ve korunmaları sorumlu teknik personelin nezaretinde bunları kullanan yetkili teknik eleman, usta, işçi ve görevliler tarafından yapılmaktadır. 

3- YEDEKLEME TEDBİRLERİ

:Savaşta ve barışta mevcut tesis ve makinelerin devamlı çalışmalarını sağlamak için gerekli olan yedek parçalar (2 yıl Kullanılacak şekilde) ambarlarımızda muhafaza edilmektedir. 

4- MUHARRİK KUVVETİ 


: Muharrik kuvveti elektrik enerjisidir. Ulusal Elektrik enerjisinden sağlanmaktadır. Ulusal elektrik Enerjisi herhangi bir nedenle kesintiye uğradığı takdirde mevcut jeneratörlerimiz devreye girecektir. 

5- MUHARRİK KUVVETİ HAM VE MAMÜL 

MADDE STOKLARI



: Jeneratör yanında bulunan 1 tonluk tank ile ambarda bulunan 25 tonluk akaryakıt tankları dolu olarak bulundurulmaktadır.     Açık işletme ve izabede bulunan akaryakıt tankları her tarafı kapalı binalar içerisine yerleştirilmiştir. Ulusal Elektrik Enerjisi kesildiğinde yardımcı özel muharrik kuvvetlerden faydalanılacaktır. 

6- ÖNEMLİ VE KIYMETLİ EVRAKIN 

EMNİYET ALTINA ALINMASI

: Binamızda önemli ve kıymetli evrak olarak: muhtelif sayılarda teminat mektubu, mukavele ve taahhüt cüzdanı, kıymetli evrak hesapları ve sair evrak cüzdanı bulunmaktadır.  Bunlar Kilitli çelik kasa ve dolaplarda muhafaza edilmekte olup, ayrıca sigortalanarak güvence altına alınmıştır. 

7- YEDEK AYDINLATMA TEDBİRLERİ
: Yeterli miktarda pilli el feneri mevcuttur. Ayrıca ulusal elektrik kesildiğinde devreye giren jeneratörümüz de aydınlatmayı sağlar. Akü ile çalışan projektörlerimiz mevcuttur. 

D. GİZLEME 

1- DIŞ IŞIKLAR

: Bina içerisinde yollarda çevre aydınlatma ışıkları bulunduğu gibi gözetleme kuleleri ile iç ve dış nizamiyede projektörler vardır. Çevre aydınlatmasında kullanılan ışıkların tamamı söndürülecek tesisin bakımı ve onarımı gereken yerdekiler maskelenecektir. (Kırıcılar – Tikiner,  Liç, Solüsyon Üniteleri )
2- İÇ IŞIKLAR               : Olağanüstü hal ve savaş halinde Kontrol Merkezi ve Karargâh Servisinin görev yapacağı eski idari bina içindeki yer ile santralin ışıkları pencereler dışarı ışık geçirmeyen perdelerle kapatılarak kullanılacak diğer yerlerin ışıkları söndürülecektir. 

3- ALEV VE IŞIK AKSETTİREN CİHAZ 

VE YERLER



      : Alev ve ışık aksettiren cihaz yoktur. 

4- GENEL ELEKTRİK TESİSLERİNDE 

ALINACAK TEDBİRLER

     : Hava saldırısı veya İkaz – Alarm verildiğinde trafodan elektrik kesilecektir.  Trafo tel örgü ile emniyet altına alınmış olup trafo yanındaki kulede özel güvenlik görevlilerince 24 saat nöbet tutulmaktadır. Trafo binasında da 24 saat elektrik servisinden yetkili personel bulundurulmaktadır. Burada oluşabilecek sorunların çözümü için ilgililerin dışındakilerin ulaşımı zorlaştırılmıştır.

5- DİĞER GİZLEME TEDBİRLERİ
     : Binamız dağlık bir arazide olup, yukarıda sayılan tedbirler uygulanacaktır. Gerekli hallerde diğer gizleme tedbirleri alınacaktır. 

3.BÖLÜM

SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ

KURULUŞ, GÖREV VE FAALİYETLERİ
SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ KURULUŞ, GÖREV VE FAALİYETLERİ

	S. NO
	KURULAN SERVİSLER
	TAKIM
	EKİP
	SERVİS AMİRİ
	SERVİS AMİR YRD.
	TAKIM AMİRİ
	EKİP BAŞI
	EKİP PERSONELİ
	PERSONEL TOPLAMI

	1
	İtfaiye Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Kurtarma Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	İlkyardım Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Kontrol Merkezi ve Karargâh Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Emniyet ve Kılavuz Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	Sosyal Yardım Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	Teknik Onarım Servisi
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	TOPLAM
	
	
	
	
	
	
	
	


Not: Kurum ve kuruluş kurduğu servis kadar ilgili alana personel sayısını işleyip diğer servisleri tablodan çıkaracaktır.

Not: Kurulan her bir servis amiri farklı kişilerden seçilmelidir. Aydnı kişi birden fazla servisin amiri olmamalıdır.

Not: Eğer çalışan personel sayısı yeterli ise; bir personel tek bir ekipte görevlendirilmelidir. Birden fazla ekipte görev verilmemelidir.

KONTROL MERKEZİ VE KARARGÂH SERVİSİ

1- SERVİSİN KURULUŞU

:

    SERVİS AMİRİ


: 

    SERVİS AMİR YRD.

: 

    EKİP BAŞI



: 

    EKİP PERSONELİ


: 

    TOPLAM



: 

2- GÖREV VE TOPLANMA YERİ
:Kontrol Merkezi olarak normal şartlarda ………  odası, Olağanüstü durumlarda …………….yeri sığınak olarak  kullanılacaktır. (Kurumun sığınağı varsa belirtilecek yoksa kurumca sığınak yeri belirlenecektir)
3- MALZEME TEÇHİZAT

: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR. 

    Elektronik cihazların temini, bakımı ve kullanıma hazır halde bulundurulmasından; servisin sığınakta toplanacağı da göz önünde bulundurularak cihazların sığınakta da kullanılabilmesi için gerekli alt yapının hazırlanmasından Elektrik ve Otomasyon Bakım Şefliği, harita ve planlardan şirket topografı ve büro ve kırtasiye malzemelerinin temini ve hizmete hazır halde bulundurulmasından muhaberat personeli, takibinden ise servis amiri sorumludur.  

4- MALZEME SAKLAMA YERİ VE

SORUMLUSU


: MALZEME SAKLAMA YERİ ……….dır. ……….……………. SORUMLUDUR. (Kurumca belirlenecektir)
5- PERSONEL


: 

6- SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ
:

a. Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.

b. Servisteki zaman zaman olabilecek değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.

c. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak.

d. Servis personelini eğitmek.

e. Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak. Malzemenin korunmasını ve bakımını sağlamak.

f. Servisi yönetmek.

7- SERVİSİN GÖREVLERİ:

a. İkaz Alarm haberlerini almak ve yaymak.

b. Sivil Savunma servislerini sevk ve idare etmek.

c. Üniteler arasında haberleşmeyi sevk ve idareyi sağlamak.

d. Komşu kurumlarla haberleşme ve gereken durumlarda koordineyi sağlamak.

KONTROL MERKEZİ VE KARARGÂH SERVİSİ ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	ADI VE SOYADI
	MÜESSESEDEKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ

	1
	
	Kurum Müdürü
	Servis Amiri

	2
	
	
	Üye

	3
	
	
	Üye

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


Not: Kurum ve Kuruluşça; Karargah servisinin mevcudu her 200 kişiye 2 kişi düşecek şekilde yapılır. 3 kişiden az olamaz. Kurum müdürü servis başkanı, sivil savunma amiri de yardımcısı olur. Diğer personel de kurum müdürü tarafından görevlendirilebilir.

KONTROL MERKEZİ VE KARARGÂH SERVİSİ

 MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ
	BİR.AD TAH.FİY.
	TUTAR

	1
	Televizyon
	1
	1
	-
	
	

	2
	Faks Cihazı
	1
	1
	-
	
	

	3
	Telefon Santrali (Yeteri Kadar Kablosu İle)
	1
	1
	-
	
	

	4
	Telefon
	1
	1
	-
	
	

	5
	Radyo
	1
	1
	-
	
	

	6
	Telsiz (İlgili Bakanlarca lüzum görülecek önemli müesseselerde)
	-
	-
	-
	
	

	7
	Radyak Aleti
	1
	-
	1
	200
	200

	8
	Dozimetre
	1
	-
	1
	300
	300

	9
	Dozimetre Şarj Aleti (Müessesedeki her 20 dozimetre için bir tane olmak üzere artırılır)
	1
	-
	1
	175
	175

	10
	Gaz Dedektörü (takım)
	1
	-
	1
	75
	75

	11
	Saat (Masa ve Duvar İçin)
	2
	2
	-
	
	

	12
	Müessesenin bulunduğu hassas tali ve koruma bölgelerine ve müessesenin kendisine ait gerekli bilgileri ihtiva eden harita ve planlar
	2
	2
	-
	
	

	13
	Arazi otomobili, motosiklet veya bisiklet gibi bir araç
	1
	1
	-
	
	

	14
	Lüzumu kadar büro ve kırtasiye malzemesi
	Lüzumu kadar
	Lüzumu kadar
	-
	
	


İTFAİYE SERVİSİ

1- SERVİSİN KURULUŞU

:

    SERVİS AMİRİ 


: 

    SERVİS AMİR YRD.

: 

    TAKIM AMİRİ


: 

    EKİP BAŞI


: 

    EKİP PERSONELİ

: 

    TOPLAM



: 

2- GÖREV VE TOPLANMA YERİ: Olağanüstü halin başlangıcında itfaiye servisi personeli ……………..toplanır. Görev taksimatı buradan yapılır. (Kurum tarafından belirlenecektir.)
3- MALZEME VE TEÇHİZAT
: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR.

4- MALZEME SAKLAMA YERİ VE

SORUMLUSU 


: MALZEME SAKLAMA YERİ…………. DIR. ………….. SORUMLUDUR. (Kurum tarafından belirlenecektir.)

5- PERSONEL 


: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR.

6- SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ:

a. Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.

b. Servisteki zaman zaman olabilecek değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.

c. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak.

d. Servis personelini eğitmek.

e. Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak.

f. Servisi yönetmek.

7- SERVİSİN GÖREVLERİ
     :

a. Kuruluş içinde çıkacak yangınlara karşı savaşmak ve söndürmek.

b. Bölgedeki ışılgan serpintiyi su ile yıkayarak temizlemek.

c. Can kurtarma ve enkazın kaldırılmasına yardım etmek.

d. Barış ve seferde yangınları önleyici tedbirleri almak, düzenlemek ve denetlemek.

İTFAİYE SERVİSİ

GÖREVLİLER ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	ADI VE SOYADI
	MÜESSESEDEKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ

	1
	
	Görevli Personel
	Servis Amiri

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Not: Bu servis bir servis amiri, bir yardımcısı, yeteri kadar ekipten veya takımdan  kurulur. Bir ekip 8-10 kişidir. Bir takım bir takım amiri ile birlikte 2-4 ekipten ibarettir.

İTFAİYE SERVİSİ

MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ
	BİR.AD TAH.FİY.
	TUTAR

	1-
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	

	a.
	İtfaiye İş Elbisesi
	4
	2
	2
	300
	600

	b.
	Lastik Çizme
	4
	3
	1
	75
	75

	c.
	İtfaiye Bel Kemeri
	4
	2
	2
	100
	200

	ç.
	Can Kurtarma İpi
	4
	3
	1
	160
	160

	d.
	Hortum İpi
	4
	3
	1
	60
	60

	e.
	Bel Baltası
	4
	-
	4
	97
	388

	f.
	Maske
	4
	3
	1
	120
	120

	2-
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Bir Ekip İçin)
	
	
	
	
	

	a.
	El tulumbası (komple)
	2
	-
	2
	150
	300

	b.
	Hortum
	50 m.
	50 m.
	-
	
	

	c.
	Lans
	2
	2
	-
	
	

	ç.
	Su Kovası
	4
	4
	-
	
	

	d.
	Testere
	1
	1
	-
	
	

	e.
	Pense
	1
	1
	-
	
	

	f.
	Balta
	1
	-
	1
	65
	65

	g.
	Kazma, kürek, varyoz, kanca (her birinden)
	8
	8
	-
	
	

	h.
	Halat (kancalı)
	1
	-
	1
	30
	30

	ı.
	Su anahtarı
	1
	1
	-
	
	

	i.
	Hava gazı anahtarı (hava gazı varsa)
	-
	-
	-
	
	

	j.
	Çeşitli Söndürme Cihazı
	2
	2
	-
	
	

	k.
	Merdiven
	1
	1
	-
	
	

	l.
	İlk yardım torbası (komple)
	1
	1
	-
	
	

	m.
	Dozimetre
	1
	-
	1
	300
	300

	3-
	Bir Takım İçin:
	
	
	
	
	

	a.
	Hafif motopomp
	1
	-
	1
	650
	650

	b.
	Hortum
	100 m.
	100 m.
	-
	
	

	c.
	Lans
	2
	2
	-
	
	

	ç.
	Deve boynu
	1
	1
	-
	
	

	d.
	Köpük mayi cihazı (gereği)
	1
	-
	1
	300
	300

	e.
	Geçme merdiven
	1
	-
	1
	250
	250


KURTARMA SERVİSİ

1- SERVİSİN KURULUŞU

:

    SERVİSİN AMİRİ


:  

    SERVİSİN AMİR YRD. 

:   

    TAKIM AMİRİ


:   

    EKİP BAŞI



:   

    EKİP PERSONELİ 

: 

    TOPLAM



: 

2- GÖREV VE TOPLANMA YERİ
: Olağanüstü halin başlamasıyla beraber Kurtarma servisi personeli ………. toplanır. Görevlendirme buradan yapılır.(Kurum tarafından belirlenecektir.)

3- MALZEME VE TEÇHİZAT
: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR.

4- MALZEME SAKLAMA YERİ VE

SORUMLUSU


: MALZEME SAKLAMA YERİ……….. ……..DIR. …………….. SORUMLUDUR. 
5- PERSONEL


: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR.

6- SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ
:

a. Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.

b. Servisteki zaman zaman olabilecek değişiklikleri saptamak ve eksiklikleri gidermek.

c. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak.

d. Servis personelini eğitmek.

e. Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak. Korumak bakımını yaptırmak.

f. Servisi yönetmek.

7- SERVİSİN GÖREVLERİ

:

a. Enkaz altında kalanları kurtarmak.

b. Acil ilkyardım yapmak.

c. Yapılarda oluşan basit bozuklukları onarmak, tehlikeli yapıları desteklemek ya da yıkmak.

KURTARMA SERVİSİ

	SIRA NO
	ADI VE SOYADI
	MÜESSESEDEKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ

	1
	
	Bakım Onarım Şefi
	Servis Amiri

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Not: Bu servis bir servis amiri, bir yardımcısı, ortalama her 200 kişiye bir ekip şeklinde kurulur. Her ekip 8 kişiden bir takım bir takım amiri ile 3-6 ekipten ibarettir.

KURTARMA SERVİSİ

MALZEME VE TEÇHİZAT LİSTESİ

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ
	BİR.AD TAH.FİY.
	TUTAR

	1-
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	

	a.
	İş Elbisesi
	18
	18
	-
	
	

	b.
	Baltalı Kazma
	18
	-
	18
	10
	180

	c.
	İzci ipi (5 metrelik)
	18
	-
	18
	5
	90

	ç.
	İzci çakısı (sırım veya kor)
	18
	-
	18
	20
	360

	d.
	Çift kauçuk eldiven
	18
	18
	-
	
	

	e.
	Malzeme Torbası (komple)
	18
	10
	8
	60
	480

	f.
	İlk yardım torbası (komple)
	18
	-
	18
	120
	2160

	g.
	Arka çantası (komple)
	18
	-
	18
	55
	990

	2-
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Bir Ekip İçin)
	
	
	
	
	

	a.
	Geçme merdiven (iki parçalı)
	2
	1
	1
	250
	250

	b.
	Varyoz (3 kg.lık)
	2
	2
	-
	
	

	c.
	Kürek (saplı)
	4
	4
	-
	
	

	ç.
	Küskü demiri (1 metrelik)
	4
	4
	-
	
	

	d.
	Dozimetre
	2
	-
	2
	300
	600

	
	Bir Takım İçin:
	
	
	
	
	

	a.
	Sırt Levhası
	8
	-
	8
	10
	80

	b.
	Arka çantası
	8
	-
	8
	55
	440

	c.
	Hidrolik kriko (komple)
	2
	-
	2
	30
	60

	ç.
	Çekme ve kaldırma makinesi
	1
	-
	2
	275
	550

	d.
	Çift enkaz eldiveni
	2
	-
	2
	110
	220

	e.
	Çengelli makara (palangalı)
	2
	-
	2
	85
	170

	f.
	Halat (30’ ar metre)
	2
	2
	-
	
	

	g.
	Çelik halat (5’er metre ucu halat)
	12
	12
	-
	
	

	h.
	Keski (30 cm.)
	2
	2
	-
	
	

	ı.
	Mafsallı pense
	2
	2
	-
	
	

	i.
	Tornavida (30 cm.)
	2
	2
	-
	
	

	k.
	İngiliz anahtarı 
	2
	2
	-
	
	

	l.
	Çivi torbası (4 kg. muhtelif çivi ile birlikte)
	2
	2
	-
	
	

	m.
	Lastik eldiven
	2
	2
	-
	
	


İLKYARDIM SERVİSİ

1- SERVİSİN KURULUŞU

:

    SERVİS AMİRİ


: 

    SERVİS AMİR YRD. 

: 

    TAKIM AMİRİ


: 

    EKİP BAŞI



: 

    EKİP PERSONELİ


:

    TOPLAM



: 

2- GÖREV VE TOPLANMA YERİ
: İlkyardım Servisinin görev ve toplanma yeri ……dır. (Toplanma yeri kurumca belirlenir.)

3- MALZEME VE TEÇHİZAT
: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR.
4- MALZEME SAKLAMA YERİ VE

SORUMLUSU


:     İlkyardım servisinin malzeme ve teçhizat saklama yeri ………..dır. Sorumlusu …… …………….dır. (Kurumca belirlenir)

5- PERSONEL


: EK ÇİZELGEDE GÖSTERİLMİŞTİR.

6- SERVİS AMİRİNİN GÖREVLERİ
:
a. Servis personeline görevlerini tebliğ etmek.

b. Servisteki zaman zaman olabilecek değişiklikleri saptamak ve

eksiklikleri gidermek.

c. Servis personeli arasında iş bölümü yapmak.

d. Servis personelini eğitmek.

e. Servis için gerekli araç, gereç ve donatımı sağlamak. Korumak bakımını yaptırmak.

f. Servisi yönetmek.

7- SERVİSİN GÖREVLERİ

:

a. Yaralılara ilkyardım yapmak.

b. Ölülerin kimliklerini saptamak.

c. Ölüleri sahiplerine teslim etmek.

d. Yahut gömülmelerini sağlamak.

e. Sosyal yardım servisine bıraktıkları eşyaların saptanması görevlerinde yardımcı olmak.

İLKYARDIM SERVİSİ

	SIRA NO
	ADI VE SOYADI
	MÜESSESEDEKİ GÖREVİ
	SERVİS GÖREVİ

	1
	
	Görevli Personel
	Servis Amiri

	
	
	
	Üye

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Not:Bu servis bir servis amiri, yardımcısı, her 200 kişiye bir ekip düşecek şekilde yapılır.Bir ekip 7 kişiden bir takım 3-6 ekipten oluşur.

İLKYARDIM SERVİSİ MALZEME VE TEÇHİZAT ÇİZELGESİ

	SIRA NO
	MALZEMENİN ADI
	KADROSU
	MEVCUDU
	İHTİYAÇ
	BİR.AD TAH.FİY.
	TUTAR

	1-
	Özel Şahsi Teçhizat
	
	
	
	
	

	a.
	İş Elbisesi
	6
	6
	-
	
	

	b.
	İlk yardım çantası (komple)
	6
	2
	4
	120
	480

	2-
	Hizmet Malzeme ve Teçhizatı: (Bir Ekip İçin)
	
	
	
	
	

	a.
	Sedye
	4
	4
	-
	
	

	b.
	Battaniye
	8
	8
	-
	
	

	c.
	Halat (12’şer metrelik)
	2
	2
	-
	
	

	ç.
	İlk yardım çantası
	2
	1
	1
	120
	120

	d.
	Dozimetre
	1
	-
	1
	300
	300

	e. 
	Ambulans veya bu hizmeti görebilecek bir motorlu araç (500’den fazla personel çalıştıran müesseselerde)
	1
	1
	-
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


[image: image24.png]


BU ÇİZELGELERDE ADLARI GEÇEN TORBA VE ÇANTA İÇİNDEKİ

MALZEME:

MALZEME TORBASI İÇİNDEKİLER:

1 Flaster kutusu, 8 Flaster, 2 büyük, 2 küçük sargı bezi, 1 toz gözlüğü, 1

kauçuk kaplı elektrik feneri kordunu.

İLK YARDIM TORBASI İÇİNDEKİLER:

1 matara, bir turnike ağacı, 20 çengelli iğne, yaralı etiketi, 6 üçgen sargı bezi,

3 büyük, 3 küçük sargı bezi, 1 cebire, 1 makas, 1 flaster, 1 paket gazlı bez, 1 şişe

amonyak ruhu.

İLK YARDIM ÇANTASI İÇİNDEKİLER:

Yukarıdakilere ilaveten ayrıca 3 tüp kortizyon merhemi, 3 tüp sülfamit merhemi, 3 şişe diyazol veya koramin veya muadili kardiyotonikler.

KURTARMA SERVİSİNDE ÖZEL ŞAHSİ TEÇHİZATTAKİ ARKA ÇANTASI

İÇİNDEKİLER:
1 Testere, 1 keski (30 santim uzunluğunda) , 1 İzoleli pense (orta boy) , 1 çekiç (1 kg. saplı), 1 halat (12 m. Uzunluğunda, 3.8 cm. çevre) ,1 battaniye (hasta taşımak kemeri, (1 takım) , 1 burgu (2.5x25 santimlik), 1 potatifyük taşıma kapasiteli ve bir ucu halkalı), 1 enkaz demiri (25 cm.lik ; bir ucu keski diğer ucu keski diğer ucu çivi sökmek için çatal.)

4.BÖLÜM

KARŞILIKLI

YARDIMLAŞMA
KARŞILIKLI YARDIM VE İŞBİRLİĞİ PROTOKOLÜ

*Kurum ve kuruluşlar Müessese ve Binaya yakın mesafede bulunan herhangi bir kurum ile protokol yapılabilir.

*Protokol henüz yapılmamışsa: “Kurumumuz ile civardaki herhangi bir kurum/kuruluş arasında henüz karşılıklı yardımlaşma ve işbirliği protokolü henüz imzalanmamıştır. Protokolün yapılmasını müteakip bu bölüme eklenecektir.” Şeklinde not eklenebilir.

*Protokol yapılmışsa: karşılıklı kurumların ıslak imzalı protokü eklenir.

ÖRNEK PROTOKOL           
………..  KURUMU İLE  ……………… KURUMU ARASINDA YAPILAN

KARŞILIKLI YARDIMLAŞMA VE İŞ BİRLİĞİ PROTOKOLU

HUKUKİ    DAYANAK         : Daire ve Müessese İçin Sivil Savunma İşleri Kılavuzu
 1-Müesseseler arasında mevcut araç ve imkanlarına göre birbirlerine yapabilecekleri veya alabilecekleri barıştan tespit olunan yardımlaşma şekilleri:

a) Sığınaklar Konusunda

Sığınaklar ihtiyaç fazlalığı durumuna göre müşterek kullanılacaktır.

b)  Yangınlara Karşı Korunma ve Söndürme Tedbirleri Konusunda :

Müesseselerden birinde çıkacak yangında diğer müessese yangın söndürme, araç gereçlerini birbirlerine göndermek suretiyle yardımlaşırlar. Normal zamanlarda tatbikatlar yaparak işbirliğine hazırlanmış olurlar. Ayrıca yardım için, İl ve İlçedeki İtfaiye Müdürlüğü  ile irtibat kurulacaktır.

c)  Makine, Malzeme ve Malların Korunması veya Yedeklenmesi :

Hizmet binamızda yedekleme yapılmamıştır. Fakat her iki müessesede var olan makine ve mal stoklarını kendi depolarında saklarlar, icabı halinde birbirlerinin o andaki depolarından istifade ederler.

 d)  Gizleme, Gömme, Yedekleme :

Diğer hususlarda olduğu gibi gizleme, gömme, yedekleme konularında  da iki müessese birbirlerine yardımda bulunacaklar ve Müdürlüğümüz hizmet binasının kamuflesi en iyi şekilde yapılacaktır.

 e)  Alarm ve İrtibat :

Müesseselerin birinde alarm sistemi bozulduğunda birbirlerinin alarm ve telefon şebekesinden müştereken istifade ederler. Aksi takdirde devletin genel yayın organlarından, İl   ve İlçelerdeki anons, alarm ve sirenlerinden yararlanılacaktır. Müdürlüğümüz üç vardiya 24 saat görevli personeller olduğundan olayı yetkililere  hemen bildirecek ve güvenlik görevlileri yangın alarm zilleri ve anonslar  ile personeli uyaracaklardır.

   f)  Sağlık ve Sosyal Yardım :

 Her iki müessese sağlık tesis ve araçlarından müştereken istifade ettikleri gibi civar halkında bu tesisten istifadesini sağlarlar. Bu iş için kurulan servislerde bir birlerine yardımda bulunurlar.

 h)  Tahliye ve Seyrekleştirme :

   Müessesemiz tahliye ve seyrekleştirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacak olup, Valilik emrine göre hareket edilecektir.

           2-Herhangi Bir Taarruzdan Sonra Meydana Gelecek Durum ve İhtiyaca Göre Karşılıklı       

             Yardımlaşma ve İşbirliğinde Bulunacak Bölge ve Müesseseler :

             Yukarıda belirtilen ve diğer Sivil Savunma konularında ………. Müdürlüğü ile ……………………..arasında karşılıklı yardım ve iş birliğine gidilecektir.

Ayrıca söz konusu durumlarda, İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü ile irtibat kurularak  gerekli yardımlaşma yapılacaktır. Baş Kılavuzluk için, ………      karakol  Amirliği, Şef Kılavuzluk için, ……….       İlçe Emniyet Müdürlüğü ile işbirliğinde bulunulacaktır. 

   İş bu protokol metni taraflarca okunarak imza edilmiş ve bir sureti de ilgili kuruluşa verilmiştir. Protokol 5 yıl süre ile geçerlidir. Süre bitiminde taraflarca iptal edilmediği taktirde protokolün geçerliliği devam edecektir.
                                                                      …../…../ ………
           PROTOKOL YAPILAN                                                                    PROTOKOL YAPILAN

             KURUM YETKİLİSİ
                                           KURUM YETKİLİSİ  

        ………………………………                                                             ………………………………….

                        Müdür                                                                                                  Müdür     

                         (İMZA)                                                                                              (İMZA)

5.BÖLÜM

TAHLİYE VE

SEYREKLEŞTİRME
TAHLİYE VE SEYREKLEŞTİRME

          Kurumumuz tahliye ve seyrekleştirme hususunda yerinde kal prensibini uygulayacaktır. Mülki İdari amirliğince verilecek emre uyulacaktır. 

Not: Kurum ve Kuruluşa Bakanlık ve Valilikçe verilmiş bir görev bulunmuyorsa ilgili kısım yukarıdakinin aynı kalacaktır.

6.BÖLÜM

İKMAL VE DONATIM
ÖDENEK DURUMLARI

    Müessesemizin noksan Sivil Savunma Malzemeleri için, içinde bulunduğumuz yıl ve önümüzdeki 5 yıl için yaptığımız ödenek planı:

Kurumlar kendi ödeneklerini belirteceklerdir

	ÖDENEK PLANI
	YILLAR (TL)

	
	2025
	2026
	2027
	2028
	2029

	Hazırlık tesis, tedbir ve araçlar için:
	500
	500
	500
	750
	750

	Sivil Savunma Servisleri için
 :
	

	a. Kontrol Merkezi/Karargah Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	500
	500
	500
	750
	750

	b. İtfaiye Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	1000
	1000
	1000
	1250
	1250

	c. Kurtarma Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	1000
	1000
	1000
	1250
	1250

	d. İlkyardım Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	500
	500
	500
	750
	750

	e. Emniyet Kılavuz Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	0
	0
	0
	0
	0

	f. Sosyal Yardım Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	0
	0
	0
	0
	0

	g. Teknik Onarım Servisi

(Araç, Gereç ve Teçhizatı için)
	0
	0
	0
	0
	0

	Toplam:
	3000
	3000
	3000
	4000
	4000

	GenelToplam:
	3500
	3500
	3500
	4750
	4750


Not: Yukarıdaki rakamlar örnek bir kuruma aittir. Kurum ve kuruluşun servislerdeki malzeme ve araç gereçleri 5 yıllık sürede takibi yapılarak tamamlanacaktır.

EKLER
EK:1

YANGIN TALİMATI

MAKSAT

Yangından Koruma Tedbirleri ile yangın başlangıcından ve sonunda müessesemizdeki görevlilerin yapacakları işlere ait açıklamadır. Servislerin çalıştığı her katta (ekli listede gösterilen) yeterli yangın söndürme araç ve gereçlerin bulundurulması elzem olan gerçektir.

YANGIN TEHLİKESİNE MARUZ KIYMETLER

1. Para ve çekler, Portföy (Kıymetli Evrak )

2. Günlük kasa fişleri, Kanuni defterler, cari Hesap kartları, Muavin defterler

3. Personel Dosyaları

4. Bürolar ve depolar

5. İşçi devam devamsızlıkları

6. İşçiler ile ilgili her türlü basılı evrak

7. Binadaki her türlü makine ve gereçler

8. Mobilya Mefruşat

YANGINLA MÜCADELE TEŞKİLATI

Müessesemiz aşağıda yazıldığı şekilde yangınla mücadele ekipleri teşkil edilmiştir. Binamızın neresinde yangın çıkarsa çıksın bu ekip en kısa zamanda var gücüyle yangın mahalline yetişip söndürme ameliyesine girişir.

1. Söndürme Ekibi

2. Kurtarma Ekibi

3. İlk Yardım Ekibi

4. Koruma Ekibi

YANGINDAN KORUMA TEDBİR VE TERTİPLER

A. TEDBİRLER

1. Sönmemiş sigaralar öteye beriye atılmaz

2. Sobalar usulüne göre kurulur

3. Bacalar zamanında temizletilir

4. Kaloriferlerin kazanı ve ocakları etrafına yanıcı ve parlayıcı maddeler bırakılmaz 5. Elektrik tesisatı kontrol ettirilir. Resen her hangi bir ilave yapılmaz. Sigorta bişonları sağlam, priz anahtar, buat ve sair malzemenin kapakları kapalı bulundurulur.

6. Tahta, talaş, odun, kömür, kâğıt ve benzeri gibi çabuk yanabilen maddeler tehlikesiz yerlerde cinslerine göre toplu depo edilir.

7. Çatı katlarındaki elektrik tesisatı iptal edilir.

8. Büro ve depolarda elektrik sobası, ocağı ve ütüsü ile benzin, ispirto ve gazocağı bulundurulmaz.

9. Statik elektrikten doğabilecek tehlikeleri önlemek için tesisat ve makineleri topraklandırılır.

10. Motorlu araçların benzin bidon ve çantaları kendi anahtarlarıyla açılır. Bunları açmak için sert cisimler kullanılmaz.

B. TERTİPLER

1. Yangında ilk anda kurtarılması gereken kıymetleri muhafaza eden kasa ve dolaplar üzerine “Yangında İlk Kurtarılacak” etiketi yapıştırılır.

2. Bu kıymetlerin yakınında torba ve çuval bulundurulur.

3. Özel güvenlik görevlilerine bir yangın başlangıcında haber vereceği yerler öğretilir.

4. Gerekli yerlere itfaiye teşkilatı telefon numaraları asılır.

YANGIN VUKUUNDA YAPILACAK İŞLER

A. GÜNDÜZ HABER VERME

1. Yangını ilk gören en yakındaki yangın butonunu sürekli olarak çalarak bütün personeli haberdar eder. Genel Müdür ya da İnsan Kaynakları ve İdari Sosyal İşler Müdürü tarafından; mesai saatleri dışında nöbetçi amiri tarafından itfaiyeye haber verilir.(Kurum tarafından belirlenecektir)

2. İtfaiye ekibi yangın alarmı üzerine toplanarak ekip başı tarafından sevk ve idare edilir. Yangın söndürülmeye çalışır.

3. İtfaiyenin gelmesi halinde onunla işbirliği yapar ve bu çalışmada itfaiye amirinin emrine girer.

4. Diğer personel koruma amirinin emrine girer. Binaya tahliye emri verildiğinde bürolar sükûnetle terk edilip gösterilen yerde toplanır.

5. Tek çıkış kapılı binaların terkinde pencerelerden çıkış için yangın veya ip merdivenlerden istifade edilir.

6. Kurtarma işleri;

a) Yangının büyüme ve sirayet etme halinde yangından ilk anda kurtarılması gereken etiketli eşyaların kurtarılmasına başlanır. Bu sırada kıymetlerin ait olduğu yetkililer kurtarma işine müşarekette bulunurlar.

b) Yangın esnasında yaralanalar ilk yardım personeli veya ekibi tarafından kurtarılarak ilk yardım tesislerine sevk edilir.

7. Yangın geçe olursa;

Özel güvenlik personeli;

a) İtfaiyeye haber verir

b) Müteakiben emniyet teşkilatına ve müessese Müdürüne haber verir.

c) Her hangi bir sabotaj, soygun ve yanmaya mani olmak üzere içeri alakalılardan başka kimseyi sokmaz ve imkan bulursa yangın söndürme cihazını kullanır.

YANGIN SÖNDÜRÜLMESİNDEN SONRA YAPILACAK İŞLER

A. YANGIN RAPORU

1. Yangın söndürüldükten sonra İdari ve Sosyal İşler Şefi tarafından biri ön diğeri asıl olmak üzere iki rapor gönderilir.

2. Ön rapor;

a) Yangının tarihi ve saati

b) Yangın çıkan yer

c) Yangın sebebi ( Bu rapor telefon, teleks, telgrafla) bildirilir

3. Asıl Rapor

Mektupla bildirilecek bu raporda

a) Yangının tarihi, saati, başlangıç yeri

b) Yangının sebebi

c) İtfaiye ekibinin faaliyetleri

d) Söndürmede yararlılık gösterenler

e) Varsa yaralananlar ve ölenler

f) Mahalli tahkikat safhası

g) Ziyana uğramış veya hasar görmüş kıymetler.

h) Sigorta mümessilleriyle tutulmuş müşterek hasar zaptı gibi hususlar ihtiva eden rapor bir hafta içinde Genel Müdürlüğe sunulur.

İLK YARDIM EKİBİ

Yangın can ve mal varlığını tehdit eden asap bozucu bir olaydır. Bu nedenle zuhur anından itibaren kişiler,

a) Dumandan boğulma

b) Yanma gibi iki büyük tehlikenin tehdidi altındadır. Sinir sistemi kuvvetli olamayanların ilk andaki reaksiyonları

1. Şaşkınlık

2. Bağırmak ve çırpınmak

3. Bayılmak

İlk yardım ekipleri iş yerindeki toplumu bir anda paniğe sürükleyecek dehşet saçan bir atmosfer içinde aşağıda sıralanan görevleri yaparlar.

a) Yangın zuhuru ile ekip sıhhiye dolabından ilk yardım malzemesini alır.

b) Yaralanan ve Bayılanlara ilk yardımı yapar

c) Yaralanan ve bayılanlara veya boğulma tehlikesi geçirenlerin öncelikle tahliyesi için kurtarma ekipleri ile devamlı surette irtibat sağlar

d) Kırık dirsek ile omur arasında ise, kol vücuda sargılarla geçici olarak tespit edilir. Dirsekten aşağısı askıya alınır, kırık dirsekten aşağıda veya bilekte ise, kırık yer alt ve üst tarafından ince tahta parçaları ile kitap veya gazete tomarı gibi sertçe bir şeyle tespit edilir. Üzeri gevşek bir şekilde bağlanıp askıya alınır.

e) Kırık kalça kemiğinde veya uyluk kemiğinde ise bacak kırığı üst ve altından dizinin yukarı ve aşağısından, bilekten ve ayaklardan birbirine bağlanır.

GENEL OLARAK YARALI VE HASTALARA YAPILACAK İŞLER

Yaralı mümkün mertebe sıcak ve sakin tutulur. Nefes almaları kolaylaştırılır. Kusan ve tam olarak kendine gelememiş hastalar veya karnından yaralılara ağzından hiçbir şey verilmez.

BOĞULMA VE BAYILMALARA KARŞI YAPILACAK HAREKET TARZI

Boğulmalar genel olarak öksürük hırıltısı gibi nefes alma zorluğu şeklinde görülür. Hastanın yüzü morarır. Yapılacak ilk iş hastayı bu hale getiren sebepleri ortadan kaldırmaktır. Ağızda nefes almaya mani şey varsa çıkarılır. Suni teneffüs usullerinden birisi hastaya tatbik edilerek hayata kavuşması sağlanır.

KURTARICILARIN GÖREVLERİ

1. Bir yangın ihbarı veya uçak taarruzuna müteakip, kurtarıcılar ekip başkanının emrinde olarak toplanırlar. Kurtarma malzemelerini alırlar.

2. Yıkılan veya yanan kısmın enkazı altında kalmış yaralı veya hasta kimselerin mümkün mertebe yakınındaki soğuk ve sıcaktan müteessir olmayacak emniyetli ve kapalı bir yere taşınma usullerinden birisine göre taşıyarak götürülür. İstirahat ve gerekli ilk yardımları yapılır.

3. Yaralıların taşıma sırasında incitilmemesine çok itina ederler. Yaralı emniyetli bir yerde ve hareket ettirilmesi ölüme sebebiyet olacaksa hareket ettirilmez. Yerinde ilk tedavisi yapılır.

4. Yaralıları taşımada en iyi araç sedyedir. Bulunmadığı takdirde bir kapı küçük bir merdiven sedye gibi kullanılır. İp, çarşaf gibi şeylerle de yaralı veya hastanın düşmemesi için güzelce bağlanır.

5. Yaralı hastanın şuuru yerinde ve tutunmaya muktedir ise sırta alınarak veya koltuk alına alınarak taşınırlar.

6. Şuuru yerinde olmayanlar ise, sedye olacak bir şey yoksa itfaiye usulüne göre taşıyıcı kollarına hastanın omuzları altından geçirerek ağırlığını ortalayacak şekilde, omuzdan arkaya sarkıtarak taşınır.

7. Yaralı az ise, her yaralı iki kişi tarafından, koltuk ve bacaklarından kaldırılarak veya iki el üstünde taşıma usulüyle taşınır.

8. Alçak ve dar olan yerlerde, duman olan mahallerde hasta yerde sürünerek taşınır.

İTFAİYE EKİBİNİN GÖREVLERİ

1. Müessese içinde yangını ilk gören şahıs bağırarak yangın yerini bildirir. Aynı zamanda alarm tertibatını faaliyete getirir.

2. Yangın ihbarı üzerine itfaiye ekibi derhal ekip başkanının emrinde toplanır onun vereceği talimata göre ellerinde yangın söndürme malzemesi olduğu halde, yangın yerine koşar.

3. Yangın başlangıç halinde ise yangını yangın söndürme hareket tarzı bölümündeki esaslara göre söndürmeye başlarlar. Eğer yangın elektrik tesisatına yakın yerde ise hemen sigortayı çıkarırlar.

4. Kurtarma ekibi de lüzum görüldüğü takdirde personelden yardımcı almak suretiyle, yanan yer civarındaki yaralı personeli, daktilo, evrak, masa, sandalye gibi malzemeyi ve bazı maddeleri yerinden uzaklaştırırlar.

5. Kurtarma ilk önce (YANGINDAN İLK ÖNCE KURTARILACAK) yazısı olan eşya kurtarılır. Yangın büyüme istidadı gösteriyorsa, derhal telefonda en yakın itfaiye amirliğine bildirilir.

6. Yangın söndürüldükten sonra, aldıkları yangın söndürme malzemelerini silip, temizleyerek depoları su ile doldurarak yerlerine koyarlar.

7. Yangın sonucunu bir raporla ekip başkanınca müessese Müdürüne bildirilir.

EK:2

İKAZ ALARM TALİMATI

I. AMAÇ:

Nükleer ve konvansiyonel silahlarla radyasyon, biyolojik ve kimyevi harp maddelerinin tesirlerine karşı personelin erkenden uyarılarak can ve mal kaybını asgari hadde indirecek önlemlerin alınmasını sağlamak, bu amaçla karşılıklı işbirliği ve yardımlaşma konularını belirlemektir.

II. KAPSAM:

Bu talimat ……………..Müdürlüğü’nde uygulanır. Hava saldırıları ile radyoaktif serpinti, tehlike haberlerini zamanında alınması ve süratle duyurulması için alınacak önlemler ile tehlike geçti haberlerinin duyurulmasını içermektedir.

III. SORUMLULUK:

Talimatın ilgili bölümlerinde belirtilen sorunluluklar ile tümüyle uygulanmasından;

1. Sivil Savunma Amiri,

2. Tedbirlerin koordinesinden takibi, denetim ve yılda bir defa olmak üzere hizmet ve tatbikatların yaptırılmasından “Müessesemiz Müdürü”

3. Kendilerine tevdi edilen görevleri yapmaktan ilgili personel sorumludur.

IV. DURUM:

1. Bu amaçla kullanılmak üzere kantar binasında manüel alarm tertibatı mevcuttur.

2. Alarm haberlerini;

    İkaz alarm haberleri Tekirdağ Valiliği Nöbetçi Memurluğu ve İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğünden telefonla alınacak olup Telefonun alınmasına müteakip, Müessesemizde bulunan alarm sireni ve telefonla personele duyurulacağı.

4. Beyaz ikazın ise radyo – televizyon, Tekirdağ AFAD, trafik araçları vasıtasıyla MÜESSESEMİZE ulaşacağı farz ve kabul edilmektedir.

V. İŞ BÖLÜMÜ:

1. İkaz – Alarm Öncesi Hazırlık;

A. GİZLEME:

Dış Işıklar:

a. Bahçe içinde, çeşitli yerlerde ve sayıda direkler üzerinde bulunan ışıklar tamamen söndürülecektir.

b. Yakılması zorunlu olan dış ışıklardan, Müessesemiz girişi önündeki ışıklar mavi kağıtla kaplanacaktır. Kaplama işleminde kâğıdın ampulle temas etmemesine dikkat edilecektir. Dış ışıkların söndürülmesinden elektrik ve otomasyon bakım müdürlüğü sorumludur.

c. Seferberliğin ilanına müteakip, bütün dış ışıklar söndürülecek ve hiçbir şekilde yanmayacaktır

İç Işıklar:

a. Bütün katların merdiven başlarındaki giriş ve çıkış kapılarındaki ışıklar ile koridorlardaki ışıklar bırakılacak, ara ara ışıklar çıkarılacak veya sigortalar gevşetilecek, lambalar mavi kağıtla maskelenecektir. Kontrol merkezi, sığınak, mutfak ışıkları, bu ünitelerin dışarıya açılan pencereleri radyoaktif serpintiye karşı kum torbaları kullanılarak iptal edileceğinden aynen bırakılacaktır. Hizmet odalarının ışıklarından bir tanesi yakılacaktır.

b. Kullanılacak iç ışıkların tümü mavi kağıtla maskelenecektir. Odaların ve Kırıcılar, Tikiner,  Liç, Solüsyon Üniteleri perde ve panjurları sıkıca kapatılacak, dışarıya ışık sızdırmayacaktır. Gereksiz yerdeki iç ışıklar çıkartılacaktır. Hizmet odalarındaki ve koridorlardaki ışıkları söndürmekten nöbetçi personel sorumludur.

Alev ve Işık Aksettiren Yerler:

a. Parlak yüzeyler siyaha boyanacak.

b. Yukarıdaki tedbirlerin denetiminden Müessesemiz Müdürü ve Sivil Savunma Amiri sorumludur.

B. İkaz – Alarmda:

İkaz –Alarm haberlerinin alınıp duyulması ile ilgili hususlar planda belirtilmiştir.

1. SARI İKAZ:

3 dakika sürekli siren sesinin duyulması ya da haberinin alınması durumunda yukarıdaki gibi hareket edilecek ve “KIRMIZI İKAZ” da uygulanacak aşağıdaki tedbirlere hazırlıklı olunacaktır.

a. Elektrik, su ana anahtarları kapatılacaktır. Elektriği ana şalterden kesmek ten en yakın noktadaki personel, suyu ana vanadan kesmekten ve kaloriferi söndürmekten kaloriferci bulunmadığı durumlarda ilgili tesisatlara en yakın olan Müessesemizdeki en kıdemli personel sorumludur.

b. Kapı, pencere ve perdeler örtülecektir. Dış kapıların kapatılmasından Koruma ve Güvenlik personeli sorumludur. 

c. Sığınakta kullanılabilecek lüzumlu teçhizat alınarak sığınak talimatındaki esaslar doğrultusunda hareket edilecektir.

2. KIRMIZI İKAZ:

Üç dakika yükselen alçalan siren sesinin duyulması ya da haber alınması durumunda yukarıdaki gibi hareket edilecek, sarı ikazda (a), (b) ve (c) maddelerinde belirtilen hareket tarzları uygulanacaktır.

Araçlarda ise, uygun bir yerde park edilecek ve açıktakiler gibi hareket edilecektir. Kırmızı ikazın duyurulmasında telefon irtibatı yanında, özel güvenlik vardiya sorumlusunca kantar binasındaki alarm butonuna basılacaktır. 

3. RADYOAKTİF SERPİNTİ TEHLİKESİ:

Üç dakika süreli kesik kesik siren sesi, telefon veya radyo ve genel TV yayını vasıtasıyla öğrenilecektir. Ayrıca sığınak amir yardımcısı çan çalarak ilgili departmanları uyaracaktır. Personelin hareket tarzı diğer ikazlarda olduğu gibidir.

Araçta ise, kapı ve pencereler kapatılarak açık yerler örtülecek ve araçta kalınacaktır. Dekontaminasyonu işlemine müteakip sığınak amirlerinin emir ve direktifleri doğrultusunda sığınak terk edilerek hizmete devam edilecektir.

A. Radyoaktif Serpintiye Maruz Kalmış Personelde Ortaya Çıkacak Belirtiler:

1. Kanlı İshal

2. Kusma

B. Radyoaktif Maddelerin Temizlenmesi:

1. Gömme ve Kapama 

a. Toprağa,

b. Mağaralara,

c. Kuyulara.

Radyoaktif maddeleri gömmek veya depolamak şeklinde yapılacaktır. Asfaltlamak (Belediye araçlarıyla), boyamak (plastik, yağlı boya, kireç gibi), harç atmak (beton satıhlar meydana getirmek) şeklinde kaplama yapılarak geniş sahaların kirlenmesi önlenecektir.

Gömme ve kaplama yapılan yerler ekipler tarafından özel işaretlerle işaretlenecek ve lüzumlu korunma tedbirleri alınacaktır.

Temizleme daima alçak dozdan yüksek doza doğru veya yüksek yerlerden alçak yerlere doğru yapılmalıdır.

2. Cilt ve Elbisenin Temizlenmesinin Nasıl Yapılacağı:

a. Hemen tazyikli su ile banyo yap,

b. Saçları, tırnak diplerindeki tozları çıkar, açıkta kalan cilt kısımlarını nemli bir bez parçasıyla sil.

3. Yiyecek ve İçecek Maddelerinin Dekontaminasyonu:

Kaplı yiyecek paketlerini ve kapalı kutuları açılmadan önce yıkayarak ve dışını ovalayarak temizle. Dışı kirlenen yiyecekleri zorunlu kalmadıkça yeme.

4. Kirlenen Teçhizatın Dekontaminasyonu:

Teçhizatını kuvvetli akıntıda yıka ve basınçlı su tut.

5. Kirlenmiş Bahçe ve Yolun Temizlenmesi:

Buldozerlerle yada bel, kazma ve kürekle 3-5 Cm.lik kazıyarak kirlenen asfalt yada toprağı kaldır. Açılacak olan çukurlara göm ve üzerlerini işaretle. Kazınan bölgeyi basınçlı su ile yıka. Suyu drenajlarla açılacak kuyulara ya da kanalizasyon şebekesine tevzi et.

İş makinelerini ve diğer ve diğer araçları bol tazyikli su veya su içine bir miktar sabun ve temizleyici katarak temizle. Suyun mümkün olduğunca üzerine bulaşmasına müsaade etme. Eğer bulaşmışsa hemen temizle yada çıkararak yenisini giy. Kirli elbiselerini açıkta bırakma ve göm.

Yukarıdaki işlemleri panik ve kargaşaya mahal vermeden barıştaki tatbikata göre yap.

KİMYASAL VE BİYOLOJİK SALDIRI TEHLİKESİ

3 dakika süreli kesik kesik siren sesi, telefon veya radyo ve genel TV yayını vasıtasıyla öğrenilecektir. Ayrıca Koruma ve Güvenlik Personelince düdük çalınarak bütün personelin haberdar olması sağlanacaktır. Hareket tarzı diğer ikazlardaki gibidir. Araçta iseniz uygun bir yerde park ederek en yakın sığınağa giriniz. MÜESSESEMİZ sığınak amirinin emir ve direktifleri doğrultusunda hareket ederek sığınağa giriniz.

SIĞINAĞA GİRİŞTE VEYA SIĞINAKTA UYULACAK ESASLAR

· Lüzumsuz eşya ve hayvanlar sığınağa alınmaz.

· Alabileceğinden fazla insanın girişine müsaade edilmez.

· KBRN maddeleriyle kirlenen kişilerin temizlenmeden (elbise çıkarma ve banyo) sığınağa girişlerine müsaade edilmez.

· Sığınağa girenler sığınak defterine kaydedilir.

· Sığınak içindeki tesislerin bozulup kırılmasına mani olunur.

· Eğer mümkünse hasta, hamile ve sakatlar ayrı bölgelere yerleştirilir ve onlara bakıcı tahsis edilir.

· Kıymetli eşyalar makbuz karşılığı alınır ve muhafaza edilir.

· Gürültü çıkarıcı oyunlar oynanmaz ve moral bozucu şeyler konuşulmaz.

· Sığınak amirinin müsaadesi alınmadan dışarı çıkılmaz, iç tesisatla oynanmaz ve ısıtıcı kullanılamaz.

· Hasta olanlar hastalığını gizlemez.

· Etrafa kâğıt ve çöp atılmaz, koku neşreden maddeler bulundurulmaz.

· Ortamda KBRN maddelerinin olup olmadığına dair tespitler yapılır.

· Sığınak isabet almış ve koruma kabiliyetini kaybetmiş ise koruma teçhizatı kuşanılarak komşu sığınaklara gidilir. Bu konuda Sivil Savunma Teşkilatı kılavuzluk sisteminin danışmanlığına müracaat edilir.

· Her ikaz ve taarruzdan sonra mahallin kılavuzuna veya Sivil Savunma Müdürlüğüne imkan dahilinde bilgi verilir.

· Sığınağın boşaltılmasında sırasıyla hastalar, sakatlar ve hamile kadınlara öncelik verilir.

· Boşaltma işlemi megafon ya da radyodan duyulacak tehlike geçti haberi ile yapılır.

· Her sığınakta ilgili yönetici veya seçilecek bir kişi sığınak amiri olarak görev yapar ve yukarıdaki hususlara riayet edilmesini sağlar.

· Sığınak amirleri sığınak ile ilgili eksikliklerin barıştan itibaren tamamlanmasını sağlar.

EK:3

SIĞINAK TALİMATI

1. AMAÇ:

Nükleer ve konvansiyonel silahlarla biyolojik ve kimyasal harp maddelerinin tesirlerine karşı personelin yaşaması ve harp gücünün devamı için zaruri canlı ve cansız kıymetleri korumak ve yetkili kılınan “SIĞINAK AMİRİ”nin görev ve sorumluluklarını belirlemektir.

2. KAPSAM:

Bu talimat …………………….  uygulanır.

3. SORUMLULUK:

Barıştan itibaren alınması gereken tedbirlerin planlamasından, takibi ve denetiminden, personelin hizmeti ile sığınak tatbikatlarının yaptırılmasından “Müessesemiz Müdürü ile Sığınak Amiri” sorumludur.

4. YASAL DAYANAK:

I. 3194 sayılı İmar Kanunu,

II. 6/3150 sayılı Tüzük.

5. İŞ BÖLÜMÜ:

A. Sığınma yerleri:

a. Personel ve personeller için ekte iç detay planında gösterilen bölümler sığınma yeri olarak tahsis edilmiştir. Özel olarak yapılmış bir sığınma yeri yoktur. bu bölümdeki açıklıklar kum torbaları ile kapatılacak ve kimyasal gazlara karşı lüzumlu izolasyon tedbirleri alınacaktır.

b. Sığınak olarak kullanılmaya uygun bölümler toplamı 280 m2 olup, bir vardiyadaki  personel için yeterlidir.

c. Sığınak Amirliği görevini ………………….yardımcılığını ise; …………………….. yapacaktır. Seferi koşullara göre sığınma yeri olarak tespit edilen yerlerin hazırlanmasından “Sığınak Amiri ile Yardımcısı” sorumludur.

İlgili personel Sivil Savunma Amiri ile koordineli olarak sığınakların bakımı, onarımı ve donatımı için gerekli olan malzemeyi tespit ederek bir mali plan çıkaracaktır. Hazırlanan planı komisyona havale ederek kullanılacak kaynağın nereden ve nasıl sağlanacağı tespit ettirerek karara bağlatır.

B. İkaz-Alarmda Hareket Tarzları:

İkaz –Alarm talimatında belirtilmiştir.

C. Sığınaklara Gidişte Hareket Tarzı:

Kırmızı İkazın verilmesine ya da alınmasına müteakip;

1. Panik ve kargaşaya mahal verilmeyecektir.

2. İkaz-Alarm talimatında belirtilen hususlara aynen uyulacaktır.

3. Sığınak Amir ve Yardımcısının emir ve direktifleri doğrultusunda hareket edilecektir.

4. Sığınağa gidişte öncelikle en uzak noktada bulunan personellerin liderliğinde ve Sığınak Amirinin direktifleri doğrultusunda sığınak mahalline yönelirler, diğer personel Sığınak Amir yardımcısının kontrolünde sığınağa girerler.

D. Sığınak Amirinin Görevleri:

1. Barışta: 

a. Personel ve personeller için uygun bir sığınak yeri ayarlanmasını, burada yapılması gereken takviye tedbirleri, bulundurulacak malzemeyi tespit etmekten ve sağlamasının takibinden,

b. Personele ve personellere ikaz-alarm işaretlerinin anlamını ve alınacak tedbirleri öğretmekten, Sivil Savunma Müdürlüğü ile koordineli sığınak tatbikatlarına iştirak etmekten,

c. Sığınaktan yaralanacak personeli ve personelleri tespit etmekten, hazırladığı listeyi sığınağın kapısına asmaktan ve diğer hususlarda yapılacak işlerin takibi ile ifasından,

d. Sığınak Amir Yardımcısı ise yukarıdaki hususlarda Sığınak Amirine yardımcı olmakla sorumludur.

2. Tehlike İkazı sırasında:

a. Sığınağın ışıklarını yaktırmak ve sığınağa girmeyi temin etmek

b. Lüzumsuz eşyayı ve hayvanları sığınağa sokmamak,

c. Sığınağa girenleri saymak ve alabildiğinden fazla girişlere müsaade etmemek, dolunca kapılarını kapatmak, hariçte kalanlar olursa bunlara gidecekleri yerleri bildirmek

d. Sığınağa girenleri tutulacak özel deftere kaydetmek, Sığınak talimatını topluca okumak, sığınakta sükunet ve nizamı temin etmek, kimsenin kimseyi rahatsız etmemesini ve boş durmayarak bir şeylerle meşgul olmasını sağlamak.

e. Sığınak içindeki tesislerin bozulup kırılmasına mani olmak.

f. Hasta, hamile ve sakatları eğer mümkünse ayrı bölgelere yerleştirmek ve onlara bakıcılar tahsis etmek.

g. İçeride moral bozucu sözler konuşulmamasına çalışmak ve sığınaktakilerin maneviyatını yükseltici konuşmalar yapmak.

h. Sivil Savunma yetkilileri tarafından radyo ile verilecek talimatları dinlemek, kılavuz ve emniyet teşkilatı ile işbirliği yapmak.

i. Kıymetli maddeleri makbuz karşılığında teslim almak ve muhafaza etmek.

3. Tehlike Geçti İkazından Sonraki Görevleri :

a. Ortamda radyasyon, zehirli gaz ve mikroplu sis bulunup bulunmadığını tespite çalışmak ve bunlar tespit edilmeden sığınak kapılarının açılmasına ve sığınaktakilerin dışarı çıkmasına mani olmak,

b. İsabet alması nedeniyle sığınak koruma kabiliyetini kaybetmiş ise personelin ve personellerin gaz maskelerini taktırarak, güvenli komşu Müesseselerin sığınaklarına sevk etmek, bu konuda yetkililerle koordinasyonu sağlamak.

c. Dışarıda tehlikeli maddelerin mevcudiyeti tespit edilmiş ise, lüzumlu emniyet tedbirleri alındıktan sonra sığınak boşaltılarak bir sonraki taarruza karşı sığınağın temizliğini ve bakımını yaptırmak,

d. Sığınağın boşaltılmasında sırasıyla birinci sınıflar öncelikli olmak üzere iki ve üçüncü sınıflar ve personel çıkar.(Hamile personele yaşlı ve sakatlara öncelik verilir)

e. Her ikaz ve taarruzdan sonra mahallin kılavuzuna yada İlçe Sivil Savunma Müdürlüğüne bilgi vermek,

6. SIĞINAKTA HAREKET TARZI:

I. Sığınağa giren her şahıs “Sığınak Talimatı” ile Sığınak Amirinin vereceği emirlere

uymaya mecburdur.

II. Sığınak içerisinde gürültü çıkarıcı oyunlar oynamak, korkutucu ve moral bozucu şeyler konuşulmaz.

III. Sığınak Amirinin müsaadesi alınmadan dışarı çıkılmaz, iç tesisatla oynanmaz.

IV. Hasta olanlar hastalığını gizlemez, etrafa kağıt ve çöp atılmaz, koku neşreden madde bulundurulmaz.

V. Sığınak Amirinin müsaadesi olmadan ısıtıcıların kullanılması yasaktır.

7. SIĞINAKTA BULUNDURULACAK MALZEMELER:

Bir kişi için 14 Gün yetecek miktardaki yiyecek ve içecekler:

SIRA NO                    CİNSİ                                                                     MİKTARI
    1        

İçme Suyu                                                           
28 Lt.

    2                    
Kullanma Suyu                                                    
28 Lt.

    3 

   
Konserve                                                               
6 Kutu

    4

   
Hazır Çorba                                                           
5 Paket

    5 

   
Bisküvi                                                            
1,400 Gr.

    6                    
Et                                                                    
1,750 Gr.

    7                    
Bakliyat                                                           
1,400 Gr.

    8                    
Gravyer                                                                
14 Paket

    9                    
Yağ                                                                    
500 Gr.

  10                    
Şeker                                                               
1000 Gr.

  11                    
Çay                                                                  
1400 Gr.

  12                    
Tuz                                                                     
500 Gr.

  13                    
Pens                                                                       
1 Adet

  14                    
Makas                                                                     
1 Adet

  15                    
Tıbbi Derece                                                           
2 Adet

  16                    
Enjektör                                      


14 Adet

  17                    
Flaster 





42 Adet

  18                    
Küvet





   
1 Adet

  19                   
Çengelli İğne




 
20 Adet

  20                   
Sabun 





   
5 Adet

  21                   
Çeşitli Ateller 



                   Yeteri Kadar

  22                   
Üçgen Sargı Bezi 




10 Adet

  23                   
Silindir Sargı 




   
6 Adet

  24                   
Hidrofil Pamuk 




3 Paket

  25                   
İyotlu Gazlı Bez 




10 Adet

  26                   
Sodyumbikarbonat 




250 Gr.

  27                   
Tendürdiyot 





200 Gr.

  28                   
Oksijenli Su 





200 Gr.

  29                   
Yanık Merhemi 




2 Tüp

  30                   
Alkol                                                                
200 Gr.

  31                   
Yangın Söndürme cihazı                           

1 Adet

  32                   
Su Varili yada Kovası                                      
5 Adet

  33                  
Hortum                                                             
50 Mt.

  34                    
Merdiven                                                     

1 Adet

  35                    
Kum Torbası                                                         Yeteri kadar

  36                    
Kazma                                           


1 Adet

  37                    
Kürek                                                 

1 Adet

8.SIĞINAKTA BULUNDURULMASI GEREKEN DİĞER MALZEMELER:

SIRA NO                    CİNSİ                                                                  MİKTARI
  38                    
Telefon

  39                     
Telsiz

  40                     
Mevsimlik Giyim Eşyası

  41                     
Yatak Malzemesi

  42                     
Battaniye

  43                     
Temizlik Malzemesi

  44                     
Kova

  45                     
Çöp Bidonu

  46                      
Pilli Radyo

  47                      
El Feneri

  48                      
Yedek Pil

  49                      
Eğlence Araçları

  50                      
Gaz Maskesi

  51                      
Radyasyon Ölçüm Aletleri

  52                      
Basit Tamir Aletleri

  53                      
Yemek Takımı

  54                      
Saat

  55                     
Makas

  56                      
Kitap

  57                     
Sedye

  58                     
Hijyenik Malzemeler

  59                     
Çatal, Kaşık, Bıçak

  60                     
Konserve Açacağı

  61                     
Kibrit

  62                     
Mum

  63                     
İlkyardım Malzemesi

Yukarıda belirtilen malzemelerden yiyecek ve içecek maddeleri, yatak ve temizlik maddeleri, giyim eşyaları, eğlence araçları, hijyenik malzemeler ile battaniye, yemek takımı, çatal, kaşık, bıçak, kitap el feneri, makas, saat konserve açacağı, enjektör, flaster, radyo ve yedek piller sığınaktan istifade edecekler tarafından sığınağa girilirken getirilir. Diğer malzemeler sığınak amirince barış döneminde temin edilerek sığınağa yerleştirilir.

9. TALİMATIN TATBİK ŞEKLİ:

a) Bu talimat …………..uygulanır.

b) Bu talimatta Müessesemiz müdürünün müsaadesi alınmadan herhangi bir değişiklik yapılamaz.

c) Bu talimatta belirtilen hususlara riayet etmeyenler hakkında Devlet Memurları Kanunun ilgili Maddeleri gereğince yasal işlem yapılır.

d) Yukarıda on maddeden ibaret olan iş bu talimatın Müessesemize tatbiki hususlarını olurlarınıza arz ederim.

EK:4

……………….MÜDÜRLÜĞÜ DÜŞMAN TAARRUZLARI,

DOĞAL AFETLER, YANGIN VE SABOTAJLARA KARŞI ALINACAK

ÖNLEMLER VE YAPILACAK İŞLERE İLİŞKİN ACİL DURUM TALİMATI
1.AMAÇ
:

   Müessesemizdeki personel, personel evrak, araç-gereç ve malzemelerin tabii afetlere, düşman taarruzlarına, yangınlara ve sabotajlara karşı korunması amacıyla söz konusu hallerden birinin cereyanında acil korunma ve müdahale esaslarını ve bu maksatla özel görev verilen personeli belirlemek, sorumlulukları tespit etmek işbirliği ve koordinasyonu sağlamaktır.

2- KAPSAM
:

Bu talimat ……………….  uygulanır.(Kurum tarafından belirtilecektir.)
3- SORUMLULUK VE SORUMLULUKLARA ESAS TEŞKİL EDECEK PLANLAMALAR:
Bu talimat;

a) Düşman Taarruzları doğal afetler ve yangın vuku ile öncesindeki tedbirler için;

“Sivil Savunma Servisleri Görev Talimatı, Yangın Talimatı, İkaz Alarm Talimatı, Sığınak Talimatı ve ilgili diğer talimat ve planlara bakarak hareket ediniz. Sabotaj vukuu ile öncesindeki tedbirler için; Koruma ve Güvenlik Planı ile bunun içindeki diğer talimatlara göre hareket ediniz. Yukarıda adı geçen Plan ve Talimatların ilgili bölümlerinde belirtilen önlemlerin alınıp uygulanmasından, bilinmesi gereken kısımlarının okunarak tebliğinden;

b) İlgili Sivil Savunma amirleri

c) Kendilerine tebliğ edilen görevleri yapmakta ilgili personel sorumludur.

4- YASAL DAYANAK:

a) 7126 Sayılı Sivil Savunma Kanunu

b) 711 Sayılı Kanunun,

c) 108 Sayılı Kanun,

d) 2495 Sayılı Kanun,

e) 4390 Binaların Yangından Korunması Hakkında Yönetmelik,

f) 88/ 13543 Sayılı Sabotajlara Karşı Koruma Yönetmeliği,

5- İŞ BÖLÜMÜ VE HAREKET TARZLARI:

I.YANGINDA:

A.Yangın Mesai Saatleri İçinde Çıkmış İse:

1. Genel Hususlar:

· Telaşa kapılıp paniklemeyiniz.

· Yangın uyarı butonuna basarak alarm veriniz.

· Alarm çalışmaması durumunda yangının çıktığı bölümün adını da telaffuz ederek bağırmak suretiyle haberi bütün katlara duyurunuz ve Sivil Savunma Servislerini hareketlendiriniz.

· Öncelikle İtfaiye (110), gaz kaçağı varsa Doğalgaz (187), çevre güvenliği için Jandarmaya (156),

· Muhtemel sağlık risklerini göz önünde bulundurarak ambulans (112) ve doktor ihtiyacı için sağlık grup başkanlığına haberi ulaştırınız.

· Mahalli itfaiye teşkilatına;

a) Yangının cinsini ( Katı, Sıvı, Gaz),

b) Binanın hangi bölümünde başladığını,

c) Boyutunu,

d) Risk bölgesi içindeki kolay yanıcı ve patlayıcı maddelerin cinslerini ve bunların bulunduğu katları ve oda numaralarını,

e) Mahsur kalanların bulunduğu katları ve miktarını söyleyiniz,

· Komşu Müesseseleri uyarınız,

· Katlarda çalışan personeli ve personelleri tahliye ediniz. Tahliyeyi de yangına en yakın yerden en uzağa, en üstten en alta doğru prensibini uygulayınız. Depremde ise sarsıntı geçer geçmez en alt kattan en üst kata doğru tahliye işlemini gerçekleştiriniz.

   Sarsıntı bitiminde yapılacak tahliyede koşma davranışı yerine hızlı adım tekniğini, çıkış önceliğinde ise; merdivene en uzaktan en yakına doğru olmak üzere odalarda bulunan personeli yönlendiriniz. Bir kat boşalmadan diğer katların merdivenlere hücumuna engel olunuz. Koruma ve Güvenlik Ekibini katlara dağıtarak tahliye işleminin selametle yapılmasını sağlayınız.

   Asansörleri kesinlikle kullandırmayınız. Kendinizin ve çevrenizdekilerin hayatını riske atacak davranışlardan kaçınınız.

· Dışarıya tahliye edilen personelin sayımını yaparak kayıpları rapor ediniz.

· Sivil Savunma Servisleri planda belirlenen toplanma bölgelerinde toplanır.

· Alarm sesi duyulur duyulmaz elektrik şalterleri en yakın noktada hizmet yapan personelce indirilir. Nöbetçi personeller tarafından bu durum kontrol edilir. Akımın kesilmemesi halinde bu görev nöbetçi personellerce otomatik olarak yapılır.

· Yangının cinsine göre;

 Çıkan yangın gaz kaçağından mücellit bir vaka ise; ABC Sınıfı Kuru Kimyevi tozlu söndürücüler kullanılmak suretiyle,

 Çıkan yangın sıvı ise; Köpüklü söndürücüler veya ABC sınıfı Kuru Kimyevi tozlu söndürücüler kullanılmak suretiyle,

 Çıkan yangın katı ise (Kâğıt, ahşap v.b.); her katta mevcut bulunan yangın dolapları içindeki hortumlar vanalara takılmak suretiyle su tazyiki ile

 Çıkan yangın elektrik yangını ise; akımın kesilmesine müteakip CO2’li söndürücüler kullanılmak suretiyle,

· İtfaiye servisince söndürülür. Söndürme esnasında hava akımını önlemek için kapıları ve pencereleri kapatınız, fakat kilitlemeyiniz.

· Mahsur kalanlara yönelik operasyonlar kurtarma servisince, ilk ve acil tedavi hizmetleri ilk yardım servisince, koruma ve güvenlik ekibince, teknik ihtiyaçlar ve onarım talepleri teknik onarım servisince(kurtarma), Müessesemiz içindeki yangında

1. ve 2. öncelikli kıymetlerin tamamının veya bir kısmının tahliye edilerek kurtarılması kendi büro personelince ve Sivil Savunma servislerinden Kurtarma servisinin desteği ile yapılacaktır. Tahliye ve söndürme esnasında öncelikler kolay yanıcılar ve patlayıcılar ile birinci öncelikli malzemeler olay mahallinden uzaklaştırılmalıdır.

· Operasyon kontrol merkezi karargâh servisince sevk ve idare edilir. Müessesemizde görevli bütün personel bu servisin emir ve talimatı doğrultusunda hareket etmekle mükelleftir.

· Malzeme tahliyesinde de personel tahliyesindeki prensipler uygulanacaktır.

. Bahçedeki araçların tahliyesi sahiplerince yapılacaktır

· İtfaiye, Jandarma ve Sağlık ekiplerinin intikali halinde Müessesemiz, Sivil Savunma

Ekipleri bunların emrinde faaliyet göstereceklerdir.

· Operasyon esnasında ve sonrasında izinsiz hiçbir personelin ve personellerin tehdit bölgesine ve binaya girişine müsaade edilmeyecektir.

· Yangının kontrol altına alınması ve söndürme işleminin tamamlanmasına müteakip

İlk kaza ve ayrıntılı kaza raporu karargah servisi başkanınca doldurularak makamın onayına müteakip Valilik makamına arz edilecektir. 

· Yangın Komşu Müesseselerde Çıkmış ise;

 Bütün pencereleri kapatınız ve perdeleri sökünüz,

 Sivil Savunma Servislerini teyakkuza geçiriniz,

 Sıçrama tehlikesine karşı yangın hortumlarını kullanarak tehdit bölgesini su ile soğutunuz,

 Parlayıcı, patlayıcı ve kolay yanıcılarınızı öncelikler emniyete alınız,

 Bahçedeki araçları güvenli bir bölgeye çekiniz

2.Özel Hususlar:

· Yangını ilk gören kişi yangın alarm butonuna basar. Ayrıca duyulabilecek bir ses tonuyla yangının çıktığı merkezi katları dolaşarak ilan eder ve bu bölümün elektriği şaltere ve/veya sigortaya en yakın personel tarafından kesilir.

· Bu esnada yangın mahallinde veya en yakın noktadaki personel itfaiye servisi gelene kadar yangın tüplerini kullanarak yangına müdahale eder.

· Sivil Savunma Servisleri alarm sesi ile birlikte toplanma bölgelerine intikal eder.

· İtfaiye servisi derhal yangın mahalline intikal ederek olaya müdahale eder. Başlangıç müdahalesini yapan personel bölgeyi terk eder.

· Kurtarma Servisi öncelikle personellerin tahliyesi ve daha sonra öncelikli malzemenin tahliyesi için hareketlenir. 

· Tahliye emrine müteakip yangının çıktığı merkez öncelikli olmak üzere yangının merkezine en yakın bölümden en uzak bölüme doğru bir öncelik sırası içinde tahliyeye başlar. Yangının merkezi ve yakın bölgesi öncelikle tahliye edildikten sonra en üst kattaki en uzak noktadan en yakın noktaya doğru tahliyeye devam edilir.

· Personeller yangının tehdit edemeyeceği güvenli bölgeye alındıktan sonra yoklamaları yapılır, eksiklikler varsa derhal kurtarma servisine bilgi verilir.

· Yangına müdahalede aşağıdaki hususlara dikkat edilir:

 Temiz hava tüplü maskenizi takınız veya ıslak bir bezle ağzınızı, burnunuzu kapayınız,

 Oda kapısı kilitli ise kilidi açınız,

 Kapı kollarını çıplak elle tutmayınız,

 Kapıyı direkt olarak açmayınız. Açma işlemini yangın kancalarını kullanarak oda duvarını siper almak suretiyle uzaktan kapı kolunu baskı uygulayarak gerçekleştiriniz.

 Kapı açıldıktan sonra yangın müdahale için söndürme cihazlarını kullanınız.

· “Yangında ilk önce kurtarılacaktır” ibaresi bulunan araç makine ve malzemelere öncelik verilecektir.
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. Tahliye sonrasında sayım ve emniyet hususlarına dikkat edilecek ve yağmaya müsaade edilmeyecektir.

· Muhtemel bir depremde:

Yangının genişlemesine neden olabilecek yerlerdeki (mutfak, çay ocağı, laboratuar) parlayıcı ve patlayıcılar ile tehdit alanı içindeki yanıcılar dışarıya çıkarılacaktır ve arşiv depoları boşaltılacaktır.

· Söndürme ve kurtarmanın her aşamasında tehlike ve uyarı işaretine dikkat edilecektir.

B) Yangın Mesai Saatleri Dışında Çıkmış İse;

· ( A) Bendinin 1, 2, 3, 4, 5, 6. maddelerine göre hareket ediniz.

·  Sıralı amirleri haberdar ediniz.

· Yangına müdahale ederek önceki maddelerde belirtilen esasları tatbik ediniz.

C) Müessesemiz Yangın Açısından Risk İçeren Bölümler İle Bu Bölümlerdeki Parlayıcı- Patlayıcı Ve Kolay Yanıcı Maddeler:

Konuyla ilgili hususlar;

· Bilinmesi gereken personele iletilmiştir.

· Söz konusu bilgiler için yangın talimatına bakınız.

II. DEPREMDE:

· Deprem başlar.

. Görevliler acil durum sirenini çaldırır.

· Deprem biter.

. Elektrik ve doğalgaz kesilir.

. İçeride bulunanlar bulunduğu bölgeye ait acil çıkıştan çıkarak, acil durum toplanma alanına gider.

. Acil durum ekipleri ihtiyaç durumunda görev tanımları doğrultusunda hareket eder.

. Yangın, sızıntı vb. kontrolleri yapılır.

. Hava, elektrik ve su hatlarında sağlamlık ve kaçak kontrolü yapılır.

· Öncelikle Sivil savunma servislerinde görevli olan personel ve personeller hareketlenerek toplanma bölgelerinde pozisyon alır.

· Tahliyede görev alacak personel tahliye güzergâhlarında konumlarını alırlar.

· Personel koşmadan hızlı adımlarla hareket eder.

· Personeller yoklama yaparak varsa eksikleri derhal idareye rapor eder.

· İdare kayıplar için öncelikle Sivil Savunma Servislerini göreve davet ederek arama ve kurtarma faaliyetlerini başlatır. Var ise yangınlara müdahale edilir. Kendi imkânları ile bu faaliyetleri yapamayacak ise mahalli itfaiye veya Sivil savunma teşkilatından yardım ister.

III. TEHLİKE İŞARETLERİNDE:

     Uygun korunma teçhizatı ile yeterli bilgi ve deneyime sahip değilseniz müdahalede bulunmayınız. Hemen ilgili kuruma haber veriniz.
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IV. OLAĞANÜSTÜ DURUMLARA YÖNELİK HABER İLETİM ÖNCELİKLERİ:

	OLAYIN NİTELİĞİ
	NÖBETÇİ AMİRLİĞİ HAREKET TARZI

	
	MESAİ SAATİ ÇİNDE
	MESAİ SAATİ DIŞINDA

	SABOTAJ
	Saldırı halinde;

-Nöbetçi amirliği koruyucu güvenlik ve acil durum talimatı ile sabotaj planına göre hareket ediniz.

-İhbar halinde;

- Müessese müdürüne,

- sivil savunma amiri ve koruma ve güvenlik amirine,

-…… Jandarma Karakol Komutanlığına,

- Tedbir için itfaiyeye ve ambulansa haberi iletiniz.

- Durumu değerlendiriniz.

-Gerekiyorsa svl.svn. servislerini teyakkuza geçiriniz ve tahliye işlemini başlatınız.

- Güvenlik kuvvetlerinin emir ve talimatları doğrultusunda hareket ediniz.
	Güvenlik personeli olaya müdahale ederken nöbetçi amiri aşağıdaki kademeleri uyarır.

…….Jandarma Karakol Komutanlığı,

- İtfaiye,

- Ambulans ve hastane,

-Müessesemiz müdürü, sivil savunma amiri, koruma ve güvenlik amiri,

-Gerekiyorsa Müessesemiz personeli

Ya da sadece sivil savunma servisleri

	YANGIN
	-Alarm sistemini çalıştırınız

-Acil durum talimatına göre

hareket ediniz.

	-Alarm butonuna basınız

-Aşağıdaki kademeler uyarılırken diğer nöbetçi personel yangına müdahale eder.

- İtfaiye,

- …….Jandarma Karakol Komutanlığı,

- Ambulans ve hastane,

- Müessesemiz müdürü,

- Sivil savunma amiri ,

- İl Afet ve Acil Durum Müdürlüğü.

-Gerekiyorsa Müessesemiz personeli ya da sadece sivil savunma servisleri.

	İKAZ ALARM
	İkaz alarm talimatına bakınız.

	- Alarm emirlerini kaydediniz

-Müessesemiz Müdürüne ve sivil savunma amirine haber veriniz,

-Müessesemiz müdürünün talimatı doğrultusunda personeli bilgilendiriniz.


V. GEREKTİĞİNDE İHTİYAÇ DUYULABİLECEK ACİL TELEFONLAR:

	SIRA NO
	KURUM ADI
	TELEFON

	1
	ACİL YARDIM
	112

	2
	İTFAİYE
	112

	3
	AFAD
	112

	4
	EMNİYET
	112

	5
	JANDARMA
	112

	6
	DOĞALGAZ ARIZA
	187

	7
	ELEKTRİK ARIZA
	186

	8
	SU ARIZA
	185

	9
	…..
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


VI. MÜESSESEMİZ SİVİL SAVUNMA SERVİSLERİ:

	S.

NO
	ADI SOYADI
	GÖREVLENDİRİDİĞİ SERVİS
	SERVİSTEKİ GÖREVİ
	CEP / EV TELEFONU

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Not: Tüm servislerde görevli personelin adı soyadı, görevlendirildiği servis, servisteki görevi ve iletişim bilgileri sırayla yazılacaktır.

VII. PERSONEL MUHABERE BİLGİLERİ:

S.NO     ADI SOYADI                   GÖREVİ                              TELEFONLARI                                                  
   1         ONAYLAYAN                 …………………                    …………………

              ……………..                   Kurum Müdürü                      

   2         ONAYA SUNAN             Kurum Müdür Yardımcısı     ………………….

              ………………..                                                          

6- TALİMATIN TATBİK ŞEKLİ:

a.  Bu talimat …………Müdürlüğü’nde uygulanır.

b. Bu talimatta Müessesemiz Müdürü Makamının müsaadesi alınmadan herhangi bir değişiklik yapılamaz.

c. Bu talimat onaylandığı tarihte yürürlüğe girer.

d. Bu talimatın ilgili maddelerinde belirlenen tedbirler ile sorumlulukların ifasında kusuru görülenler hakkında takibat yapılır.

……….. İlk hizmet Müessesemiz “ Acil Durum Talimatı” yukarıda ……..bölümden müteşekkil olarak hazırlanmış olup, olurlarınıza arz ederim.

EK:5

BİNA BÖLÜMLERİNDE VE TESİSLERİNDE ALINACAK

ÖNLEMLERE İLİŞKİN TALİMAT

1 . Kazan Dairesi : (Kurum ve kuruluş bu talimatı  kendi kazan dairesinin genel özelliklerine ve “Binaların Yangından Korunma Yönetmeliğine” göre hazırlayacaklardır.
     Kazan dairesinin TS 1257, TS 2192 ve TS 2736 standartlarına uygun olması gerekir.

     Kazan dairesi, binanın diğer kısımlarından, yangına en az 120 dakika dayanıklı bölmelerle ayrılmış olarak merkezi bir yerde ve bütün halinde bulunur. Bina dilatasyonu kazan dairesinden geçmez. Kazan dairesinde kazan ve ocakların bulunduğu yer; diğer bölümlerden kâgir, kapısı en az 90 dakika yangına dayanıklı malzemeden yapılmış bir bölme ile müstakil hale getirilir.

     Kazan dairesi kapısı, yangın merdiveni veya genel kullanım merdivenlerine direkt olarak açılmayıp, mutlaka bir emniyet sahanlığına açılır.

Döşeme alanı 100 m2 nin üzerindeki kazan dairelerinde, yangına en az 120 dakika dayanıklı 2 çıkış kapısı olacak ve çıkış kapıları olabildiği kadar birbirinin ters yönünde, duman sızdırmaz ve kendiliğinden kapanabilecek biçimde yerleştirilecektir.

     Kazan dairesi tabanına yakıt dökülmemesi için gerekli önlem alınır ve dökülen yakıtın kolayca boşaltılacağı bir kanal sistemi (drenaj) gerçekleştirilir.

Kazan dairesinde en az 0.25 m3 hacminde uygun yerde betondan pis su çukuru yapılmalı, zemin suları uygun noktalardan bodrum süzgeçleriyle toplanarak pis su çukuruna akıtılmalı ve bu pis su çukuru kanalizasyona (kot düşük ise pompa konularak) bağlanmalıdır. Sıvı yakıt akıntıları pis su çukuruna akıtılmamalıdır.

     Kazan dairesinde en az 1 adet 6 kg’lık çok maksatlı kuru kimyasal tozlu yangın söndürme cihazı ve büyük kazan dairelerinde en az 1 adet yangın dolabı bulundurulmalıdır.

     Kazan dairesinde doğalgazı algılayacak gaz detektörleri kullanılacaktır.

2- Mutfaklar ve çay ocakları:

     Mutfakların bodrumda olması ve gaz kullanılması durumunda havalandırma sistemleri yapılır. İkinci bir çıkış tesis edilmeden gaz kullanılması yasaktır.

     Mutfak ve çay ocakları binanın diğer kısımlarından en az 120 dakika süreyle yangına dayanıklı bölmeler ile ayrılmış biçimde konuşlandırılır. Bölme olarak ahşap ve diğer kolay yanıcı maddeler kullanılamaz.

     Bu bölümlerde görev yapan personel yangınlara karşı korunma tedbirlerine riayet etmekten ve eksiklikleri makama rapor etmekten sorumludur.

     Denetim hizmetleri Sivil Savunma Amirince yapılır. İnşai hususlar ise Yönetmelik esaslarına göre Müessesemiz Müdürlüğünce gerçekleştirilir.

3 . Sığınaklar:

Sığınaklarla ilgili mevzuata uygun olarak yapılır.

Duman tahliye sistemi bulunur.

En az 2 çıkışın sağlanması zorunludur.

     Konuyla ilgili olarak görevlendirilmiş olan “Sığınak Amirliği” tespit, takipte Makama raporlama işlemlerini gerçekleştirmekten sorumludur.

     4390 sayılı Yönetmeliğe göre algılama, uyarı ve söndürme sistemlerinin yapılması mecburidir.

4. Çatılar:

     Çatıda yangına karşı koruma gereçlerinden başka bir eşya, yanıcı, patlayıcı madde bulundurulamaz.

     Çatıya elektrik tesisatı çekilemez. Isıtma, soğutma, haberleşme ve iletişim alıcı, verici cihazlarının yerleştirilmesi zorunlu olduğu hallerde çatıya elektrikli cihazlar yerleştirmek gerekirse yangına karşı ilave tedbirler alınarak yetkili kişiler eliyle elektrik tesisatı çekilebilir.

Çatı giriş kapısı devamlı kapalı ve kilitli tutulur. Çatıya amirlerin izniyle çıkılabilir. Çatı araları periyodik olarak temizlenir.

5. Paratoner:

Yıldırımdan korunma tesisatının yapılması zorunludur.

Konuyla ilgili hususun gerçekleştirilmesinden Müessesemiz Müdürü sorumludur.

6. Elektrik Tesisatı:

     Kurulan elektrik tesisatı, kaçış yolları aydınlatması, yangın algılama ve uyarı sistemleri, yangın veya benzeri bir acil durumda, binada bulunanlara zarar vermeyecek, panik çıkmasını önleyecek ve binanın emniyetli bir şekilde boşaltılmasını sağlayacak, güvenli bir ortamı oluşturacak şekilde tasarlanacak, tesis edilecek ve çalışır durumda tutulacaklardır.

a) İç Tesisat:

     Elektrik iç tesisatı; yürürlükte olan “Elektrik İç Tesisleri Yönetmeliği” ne uygun olarak tesis edilecek ve aşağıda belirtilen gereklere uyulacaktır.

a) Koruma Aygıtları: Tüm binalarda kısa devre, aşırı yük, toprak teması ve kaçak akım sonucunda yangın çıkmasını önleyecek koruma düzenleri gerçekleştirilecektir. Bu amaçla, oluşabilecek hata akımlarına karşı gerekli koruma aygıtları kullanılacaktır.

b) Kısa Devre Hesapları: Bütün bina ve yapılarda elektrik tesisatında kullanılacak tüm cihaz ve malzemeler kısa devre hesapları yapılarak seçilecektir. Kullanılacak anahtarlama ve koruma düzenleri ve bu düzenlerin kurulması için gerekli aygıtlar hesap sonuçlarına uygun elektriksel karakteristiklere sahip olacaklardır. Kullanılacak kablo ve bus-bar gibi her türlü akım taşıyıcılarda alev iletmeyen tipte yalıtım malzemesi kullanılacaktır.

c) Yalıtım Malzemeleri: Yalıtım amacıyla kullanılan malzemeler, yangın esnasında herhangi bir zehirleyici gaz üretmeyen nitelikte olacaktır.

d) Bağlantı ve Tespit Elemanları: Bütün bina ve yapılarda elektrik tesisatı ile ilgili her türlü cihaz ve akım taşıyıcıların bina veya yapıya tespiti ve tespit maksadıyla kullanılan askı mesnet, konsol ve benzeri bağlantı elemanları oluşabilecek deprem kuvvetlerine göre hesaplanarak tasarlanacak ve uygulanacaktır.

e) Uzatma Kabloları: Uzatma kabloları sadece taşınabilir cihaz ve aydınlatma

araçlarının beslenmesi için kullanılacaktır. Uzatma kabloları hiçbir şekilde kalıcı kablolama yerine geçirilmeyecektir. Uzatma kabloları ile ilgili hükümler; mevcut ve yeni yapılan binalarda, inşaat halinde olan binalarda ve mevcut binalarda yapılan tadilat, modernizasyon ve yenileme çalışmaları esnasında uygulanacaktır. Uzatma kablolarının kullanımında aşağıdaki esaslara uyulacaktır.

1) Her uzatma kablosu doğrudan bir prize takılacak ve sadece bir cihaz veya aydınlatma aracına bağlanacaktır.

2) Kablonun akım taşıma kapasitesi bağlandığı cihaz ya da aydınlatma aracının nominal akımından küçük olmayacaktır.

3) Uzatma kablosu fiziksel olarak iyi durumda tutulacak; ezilme, kesilme, yıpranma gibi nedenlerle güvenliği tehlikeye düşürecek kablolar kullanılmayacaktır.

4) Topraklama gerektiren cihaz veya aydınlatma araçları için topraklı tip uzatma kablosu kullanılacaktır.

5) Uzatma kabloları ve esnek kordonlar sabit cisimlere tutturulmayacak; duvarlar, tavanlar, yer döşemelerinden geçirilmeyecek, kapı altlarından ve halı gibi yer döşemelerinin altından geçirilmeyecek ve fiziksel darbelere maruz bırakılmayacaktır.

f) Elektrik Planları: Binada, elektrik iç tesisatına ilişkin kuvvetli akım kolon şeması bulunacak ve ana tabloya en yakın yerde camlı bir dolap içinde muhafaza edilecektir.

g) Kuvvetli Akım Tesisatı: Kuvvetli akım tesisatının kuruluşu ve işletilmesi yürürlükte olan “Elektrik Kuvvetli Akım Tesisleri Yönetmeliği” ve “Elektrik Tesislerinde Topraklamalar Yönetmeliği” ne uygun olarak yapılacaktır.

7. Malzeme Depoları:

     Depo içerisinde ateş yakılmamalı ve sigara içilmemelidir. Merkezi ısıtma sistemi hariç. Depolarda her çeşit soba ve mangal kullanılmamalıdır. Depo içerisinde büro olarak kullanılan kısımların bölme duvarları tuğla veya betondan yapılmalıdır. Bu bölmelerde kullanılan ısıtma araçlarının çok düzenli olmasına dikkat edilmelidir.

     Depoların giriş-çıkış kapıları önlerine merdivenlere, koridor ve geçitlere gidip gelmeyi güçleştirecek malzeme konulmamalıdır.

Depoların elektrik tesisatı sık sık denetlenmelidir.

     Depolara konulan malzemeler kablo, buat, anahtar, piriz ve lambalardan uzak olmalıdır.

     Depolardaki malzemeler arasında rahatça hareket edecek aralıklar olmalıdır. Kolaylıkla parlama-patlamaya ve yanmaya elverişli maddeler için salaş veya buna benzer açık depolar kullanılmalıdır. Zorunlu kalındığında bu depolar beton kagir veya yanmaz maddelerle bölmelere ayrılmalı ve yeterli yangın söndürme araçları bulundurulmalıdır.

     Depolara ait sabit veya seyyar yangın söndürme tesis ve araçlarının bakımı düzenli olarak yapılmalıdır.

8. Tahliye:

     Yangın tahliye güzergahları ve çıkışları fosforlu işaretlerle gösterilecektir.

     Tahliye işlemi itfaiye ve kurtarma servisince yapılacaktır.

     Bütün personel ve personeller tahliyede görevli sorumluların emir ve talimatları doğrultusunda hareket edecektir.

     Yılda bir defa tahliye tatbikatı yapılacaktır.

     Tahliye sırasında üzerlerinde uyarı ibaresi bulunan kıymetler öncelikle tahliye edilecektir.

9. Gerektiğinde İhtiyaç Duyulabilecek Acil Telefonlar:
	SIRA NO
	KURUM ADI
	TELEFON

	1
	ACİL YARDIM
	112

	2
	İTFAİYE
	112

	3
	AFAD
	112

	4
	EMNİYET
	112

	5
	JANDARMA
	112

	6
	DOĞALGAZ ARIZA
	187

	7
	ELEKTRİK ARIZA
	186

	8
	SU ARIZA
	185

	9
	…..
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


a)   Bu talimat ……….. nde uygulanır.

b) Bu talimatta Müessesemiz müdürünün müsaadesi alınmadan herhangi bir değişiklik yapılamaz.

c) Bu talimatta belirtilen hususlara riayet etmeyenler hakkında Kanunun ilgili Maddeleri gereğince yasal işlem yapılır.

d) Yukarıda on maddeden ibaret olan iş bu talimatın Müessesemizde tatbiki hususlarını olurlarınıza arz ederim.

EK:6

SIHHİ TESİSAT EMNİYET VE KAZA ÖNLEME TALİMATI

1. Sıhhi tesisat ile ilgili işler, yetkili personel tarafından yapılacak.

2. Kalorifer dairesinde çalışan personel 150 lt. lik Y.S.C. ları tereddütsüz kullanmasını bileceklerdir

3. Kalorifer dairesinde, yeterli ve uygun Y.S.C. ları bulunacak. Özellikle kalorifer dairelerinde ayrıca birer yangın söndürme yeri bulunacak. (Kum-Kanca- Çengel vs.)

4. Yerlerde yanıcı madde olmayacak.

5. Kalorifer dairelerinde, sigara içilmeyecek ve bunun için ikaz levhaları asılacak.

6. Kaloriferlerin hangi saatte yanacağı, hangi saatte söndürüleceğine dair emir verilecek ve uygulanması takip edilecektir.

7. Gece çalışma yapılacaksa kaloriferci 24 saat uyumayacak.

8. Emniyet sistemlerinin kontrolü her hafta yapılacak.

9. Yangın kontrol formu muntazaman doldurulacak.

10. Açıkta elektrik kablosu ucu olmayacak

11. Alarm düdükleri çalışacak.

12. Kalorifer dairesi kilitli olacak.

13. Kolektör ve vanalarda arıza olmayacak.

14. Sigortalar, eksik ve arızalı olmayacak.

15. Bacalar temizlenecek.

16. Baca bağlantıları, iyi kapanacak ve sık sık kontrol edilecek.

17. Kalorifer dairesinde özel bir defter tutulacak..

Sıhhi Tesisat Emniyet ve Kaza Önleme Talimatı 17 (onyedi) maddeden müteşekkil olarak hazırlanmış olup, olurlarınıza arz ederim.
EK:7

MALZEME DEPOLARI EMNİYET TALİMATI

1. Depo içerisinde ateş yakılmamalı ve sigara içilmemelidir. Merkezi ısıtma sistemi haricinde. Depolarda her çeşit soba ve mangal kullanılmamalıdır

2. Depo içerisinde büro olarak kullanılan kısımların bölme duvarları tuğla veya betondan yapılmalıdır. Bu bölmelerde kullanılan ısıtma araçlarının çok düzenli olmasına dikkat edilmelidir.

3. Depoların giriş-çıkış kapıları önlerine merdivenlere, koridor ve geçitlere gidip gelmeyi güçleştirecek malzeme konulmamalıdır.

4. Depoların elektrik tesisatı sık sık denetlenmelidir.

5. Depolara konulan malzemeler kablo, buat, anahtar, piriz ve lambalardan uzak olmalıdır.

6. Depolardaki malzemeler arasında rahatça hareket edecek aralıklar olmalıdır.

7. Kolaylıkla parlama-patlamaya ve yanmaya elverişli maddeler için salaş veya buna benzer açık depolar kullanılmalıdır. Zorunlu kalındığında bu depolar beton kagir veya yanmaz maddelerle bölmelere ayrılmalı ve yeterli yangın söndürme araçları bulundurulmalıdır.

8. Depolara ait sabit veya seyyar yangın söndürme tesis ve araçlarının bakımı düzenli olarak yapılmalıdır.

Malzeme depolarında alınacak güvenlik önlemlerine ilişkin olarak hazırlanmış talimat 8(sekiz) maddeden müteşekkil olup, olurlarınıza arz ederim.
EK:8

ELEKTRONİK SES DİNLEME KAYIT CİHAZLARI İLE ODYD

SİSTEMLERİ VE BU SİSTEMLERE KARŞI ALINACAK

GÜVENLİK ÖNLEMLERİNE DAİR TALİMAT

1. Gizlilik dereceli konularda ilgili işlemlerin yapılacağı ya da görüşüleceği oda, salon vb. yerleri zaman zaman uzman kişilere kontrol ettiriniz. Elektrik, su, kalorifer, telefon tesisleri ile pencere ve panjurların onarımlarını GÜVENLİK BELGELİ personelin gözetimi altında yaptırınız.

2. Gizlilik dereceli yerlere konacak, dışarıdan getirilmiş her türlü eşya ve malzemeyi teknik kontrolden geçirdikten sonra yerine koyunuz.

3. Kira karşılığı tutulan binalarda daha önceden konabilecek dinleme ve kayıt cihazlarına karşı teknik kontrol yaptırınız.

4. Bina ve tesis içinde veya çevresinde niteliği bilinmeyen kabloların ilgili veya yetkili kişilerce kontrol edilmesini ve gerekiyorsa varsa kaldırılmasını sağlayınız.

5. Telefonların her bağlantılarını fişli veya anahtarlı yaptırınız. Bu yapılmaz ise mikrofonları fişli hale getiriniz.

6. Bu gibi yerlerdeki telefonlarda rezonansa gelebilen klasik bobin tipli zilleri kullanmayınız. 

Bu talimat 6(altı) maddeden ibaret olup, olurlarınıza arz ederim.

EK:9

SAĞLIK EMNNİYET TALİMATI

Sağlık konusunda, alınması gerekli tedbirler şunlardır:

1. Bürolardaki havalandırma, aydınlatma ve ısıtma, mevsim ve çalışma özelliğine göre yapılmalıdır. 

2. Ellerde, kesik, yara, çatlak mevcut olduğunda, gerek çarpma ve gerekse mikrop kapma yoluyla yaraların genişlememesi için koruyucu işlemler ihmal edilmemelidir.

3. Çeşitli zararlı böceklerin imha edilmesi için, gereken yerlerde ilaçlama yapılmalıdır. Ancak, personelin ilaçlamadan zarar görmemesi içinde tedbir alınmalıdır.

4. Yemekhane, yemek kapları, yemek masaları ve diğer yemekhane malzemelerinin çok temiz bulunmasına dikkat ve itina gösterilmelidir. Bu bölgelerin görevli ve nöbetçi personelinin görevlerini tam olarak yapıp yapmadıkları, sık sık kontrol edilmelidir.

5. İçme sularının içilebilir nitelikte bulunup bulunmadığı, periyodik olarak ve kuşku duyulan zamanlarda tahlil ettirilerek tespit edilmelidir.

6. Yemek sağlayanlar aşağıdaki konularda denetlenmelidir.

a. Yemek kazanları ve kaplar, her zaman kullanıldıktan sonra temizlenerek, kirli bırakılmamalıdır.

b. Etler kullanılıncaya kadar buzdolaplarında bulundurulmalı, buzdolabı olmayan yerlerde yapılacak yemek durumuna göre etler kavrulmalı veya serin yerde tutulmalıdır.

c. Toplu zehirlenme sebebini ortaya çıkarmak amacıyla her öğün yemekten alınan numuneler 24 saat saklanmalıdır.

d. Yemek pişirme süresi, pişirme müddeti sonunda bekletilmeden dağıtılacak şekilde ayarlanmalıdır. Dağıtımda kullanılacak araçlar bu araca uygun olmalıdır.

7. Fırınların mikrop barınağı olmasını önlemek için sık sık temizliği kontrol edilmelidir.

8. Yemekhanenin ve mutfağın kapı ve pencereleri böcek ve sineklerin geçmesine engel olacak şekilde telli olmalıdır.

9. Ekmeklerin taşınmasında madeni, PVC, brandalı kasalar kullanılmalıdır.

10. Herkesin kendi çalıştığı iş sahasına ait sağlık koruma önlemlerini bilmesi ve sağlığını koruması gerekir. Kişisel temizlik esastır.

11. Çöplerin konulduğu kapların, kapaklarının bulunması, düzenli olarak boşaltılması, ilaçlanması ve çöplerin sağa sola dağıtılmaması sağlanmalıdır.

12. Bulaşıcı hastalıklardan korunmak için personelin aşılanması ihmal edilmemeli, bulaşıcı hastalığa yakalananlar tecrit edilerek hastalığın yayılması önlenmelidir.

13. Sağlık ve sağlığın korunması için alınması gerekli önlemler konusunda uygun zamanlarda personele konferanslar verilmelidir.

14. Yemekhanede çalışan personelin bu göreve başladıklarında ve müteakip her altı ayda bir portör muayeneleri yapılmalıdır

15. Personelin kan grupları tespit edilmiş olmalıdır.

Müessesemiz“ Sağlık Emniyet Talimatı” 15 maddeden müteşekkil olmak üzere hazırlanmış olup,

      Olurlarınıza arz ederim.

EK:10

ÖZEL İŞARETLER ÇİZELGESİ

	. ENERJİ MERKEZLERİ
	                       SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. AKARAKIT DEPOLARI
	                        SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. STOK MAHALLERİ
	                        

                  SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. SABİT NÖBETÇİLER
	                        SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. DEVRİYE GÜZERGÂHI
	                         SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. AYDINLATMA YERLERİ
	                         SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. GÖZETLEME KULELERİ
	                       SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. YANGIN MALZEME YERLERİ
	                    SHAPE  \* MERGEFORMAT 




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. YANGIN MUSLUKLARI YERİ
	                          SHAPE  \* MERGEFORMAT 




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. DEVRİYE TUR KALEMİ KONTROL NOKTALARI
	                        SHAPE  \* MERGEFORMAT 


     SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. ÜRETİM TESİSLERİ
	                     SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. SIĞINAK YERLERİ
	                         SHAPE  \* MERGEFORMAT 




	. KONTROL MERKEZİ                          (Normal Şartlarda )
	 SHAPE  \* MERGEFORMAT 

[image: image20]
            

	. KONTROL MERKEZİ                          (Olağanüstü Şartlarda )
	                       SHAPE  \* MERGEFORMAT 





EK:13

LÜZUMLU TELEFONLAR

	SIRA NO
	KURUM ADI
	TELEFON

	1
	ACİL YARDIM
	112

	2
	İTFAİYE
	112

	3
	AFAD
	112

	4
	EMNİYET
	112

	5
	JANDARMA
	112

	6
	DOĞALGAZ ARIZA
	187

	7
	ELEKTRİK ARIZA
	186

	8
	SU ARIZA
	185

	9
	…..
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	


Not: Kurum ve Kuruluş lüzum gördüğü kamu ve özel kurumların iletişim bilgilerine yer vereceklerdir.

►Müessese civar durum krokisi eklenecektir.(Müessesenin yeri, görev bölgesi içindeki çeşitli diğer binalar ve evler, ana yollar, başlıca müesseseler, tesisler, ağaçlık, koruluk, ekili veya hali arazi gibi civar durumu hakkında kısa bilgi yazılır ve bir kroki halinde eklenir.)

Civar Durum Krokisi Örneği:
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Müessese Civar Durumu: Firmamız Tekirdağ-Hayrabolu Karayolu üzerinde, İl Mezarlığının 100m ilerisindedir. Kuzeyinde ve güneyinde müstakil evler bulunmaktadır. Batısında Hayvan Hastanesi bulunmaktadır.
►Müessesenin kat planları (yangın alarm butonu, söndürme cihazları, elektrik panoları, acil çıkış kapıları ve yangın merdivenini de gösterecek şekilde) eklenecektir.

Örnek Kat Planı:
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YANGINDA BİRİNCİ


ÖNCELİKLE KURTARILACAK


(KIRMIZI FON ÜZERİNE BEYAZ “Y“ HARFİ)
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